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0. Szakkifejezések és meghatarozasok
Szakmai vizsga: szakma megszerzéseére iranyuld vizsga, melyet akkreditalt szakképzesi
vizsgak6zpont szervezhet.

Képesité vizsga: szakmai képzéshez kapcsolddéan megszerezhetd szakképesités
megszerzésére iranyulo vizsga, melyet akkreditalt szakképzési vizsgakozpont szervezhet.

Javitévizsga: A szakképzésrél szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (1I. 7.) Korm.
rendelet 291. §-a hatarozza meg a javitovizsga eseteit szakmai vizsgara vonatkozoan, melyet a
képesitd vizsgak vonatkozasdban is alkalmazni kell.

Pétlovizsga: A szakképzésrol szold torvény végrehajtasardl szolé 12/2020. (IL 7.) Korm.
rendelet 292. §-a hatarozza meg a potlovizsga eseteit szakmai vizsgara vonatkozodan, melyet a
képesitd vizsgdk vonatkozédsdban is alkalmazni kell.

Képzési és Kimeneti kivetelmény (KKK): A szakmdkhoz - az ellendrzési, a mérési és az
értékelési rendszer kialakitasat és mikodését biztosité, a szakképzésben kotelezéen
alkalmazando eloirasokat rogzité dokumentum.

Programkovetelmény (PK): szakmai képzés tartalmi (kimeneti) kivetelményeit, a szakmai
képzéshez kapcsolodd — a szakmai képzéstol elvald és fliggetlentl szervezett - képesito vizsga
megszervezéséhez szikséges feltételek €s a képesitd vizsga vizsgatevekenységeinek részletes
leirdsat tartalmazd dokumentum.

Innovativ Képzés Tamogaté Kozpont (IKK): Gazdasdgi tarsasdg, mely modszertani
kozpontként vesz részt a szakképzés megujitdsaban, orszagos koézponti akkreditalt
vizsgakdzpont.

Tanusitds: Bizonyitott képzettség, oktatds és munkavégzési tapasztalat, ahol ez sziikséges.
Vizsgakozpont vonatkozasaban a szakma keretében ellathatd tevékenység végzésére valod
képzettség bizonyitasa a 12/2012 (I1.7.) Korm.rendelet, valamint rendelkezései és az ezekre
éplilé belsé szabdlyozds szerint megszervezett vizsgdztatdssal valésul meg.

Akkreditdlt szakképzési vizsgakdzpont (VK): a szakképzésrél szolé 2019. évi LXXX.
torvény szerinti szakmai €s képesité vizsgaztatasi tevékenység folytatdsara engedéllyel
rendelkezé akkreditalt szakképzési vizsgaktzpont.

Partatlansdg: Az objektivitis megléte. Az objektivitds azt jelenti, hogy nem &llnak fenn
érdekellentétek, illetve azokat feloldjak oly moédon, hogy ne befolyasoljak hatranyosan a
testiilet, vizsgakdzpont tevékenységeit.

Jelentkezé: Olyan személy, aki jelentkezést nydjtott be a vizsga folyamatban valé részvételre.
Jelolt: Jelentkezo, aki teljesitette a meghatirozott eldfeltételeket, és engedélyt kapott a

tanusitasi folyamatban valo részvételre. A jeloltre hasznalt egyéb kifejezés a vizsgdzd. Olyan
személy, aki a szakimai vizsga megkezdéséig, illetve meghatarozott idOpontig igazolja, hogy a
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szakmai vizsgdra bocsidtishoz sziikséges, a Képzési és Kimeneti Kdvetelményekben és
Programkévetelményekben meghatarozott eléfeltételekkel rendelkezik.

Rendelkezd hivatkozasok:

- aszakképzésrdl szol6 2019. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: Szkt.)

- a szakképzésrol szo6lo torvény végrehajtasarol szélé 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Szkr.)

- Polgari Torvénykényv 685. § b. (a tovabbiakban: Ptk.)

- az oktatdsi nyilvantartasrol sz616 2018. évi LXXXIX. térvény 1/A. melléklet IV. rész 2.
pont

- 2013, évi LXXVIL. toérvény a feln6ttképzésrdl

- 2016. évi CL. térvény az altalanos kbzigazgatasi rendtartasrél (a tovabbiakban: Akr.)

- a felndttképzésrol sz6l6 térvény végrehajtasardl szold 11/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet
1. melléklete

- a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének dltaldnos kovetelményeirdl szolo
335/2005. (XI1. 29.) Korm. rendelet

- anemzeti kdznevelésrol szolé 2011, évi CXC. térvény

- a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények
neévhasznalatarol szolo 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet
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1. A szabalyzat célja
A vizsgaszabalyzat megalkotasanak célja, hogy a Békeés Varmegyei Vizsgakdzpont

vizsgaztatdsi tevékenysége a szakképzesrol szold 2019. évi LXXX. torvény, (tovabbiakban
Szkt.) és a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasardl sz6lo 12/2020. (11, 7.) Korm. rendelet
(tovabbiakban Szkr.) alapjan térténjen.

2. Altalanos rendelkezések

A vizsgaszabalyzat a Békés Varmegyei Vizsgakozpont altal szervezett vizsgakra terjed ki,
amelyekre megfelelé hatosagi engedélyekkel rendelkezik. A Békés Varmegyei
Vizsgakozpont az Szkt. szerinti szakmai €s képesité vizsgaztatasi tevékenység folytatasara
engedéllyel rendelkezé akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont. A vizsgakodzpont a tanlsitas
érvényességi korét lefedé KEOR szam ala tartozd szakmak, szakképesitések esetében
szervez vizsgakat. A vizsgakozpont a szakképzésért felelos miniszter altal kiadott, a
rendszerkdvetelmények hasznalatat megengedd (egyedi miniszteri tamogato) nyilatkozattal
rendelkezik. A Békés Varmegyei Vizsgaktzpont a vizsgaztatds érvényességi korének vagy
szintjének megvaltoztatasait azok kritériumait folyamatosan nyomon koveti

(rendszerkévetelmények, PK, KKK, jogszabalyok).

Jelen Vizsgaszabalyzat az 2019. évi LXXX. térveény a szakkepzesrol, illetve a 12/2020. (11
7.) Korm. rendelet kévetelményeit hivatkozza.

Jelen Vizsgaszabalyzat elGirasaitol eltérés, a Képzési és Kimeneti Kévetelményekben,
Programkévetelményekben, tanisitasi rendszerkdvetelményekben (kiilonleges elofeltétel)
megfogalmazott egyedi kévetelmeényeknek valo megfelelés érdekeében torténhet. A Képzési
¢s  Kimeneti  Kovetelményekben,  Programkdvetelményekben  és  tanfisitdsi
rendszerkdvetelményekben masként nem szabélyozott esetekben a Vizsgakozpont belsé
szabalyzata szerint kotelezd eljarni. Amennyiben a vonatkozé KKK/PK-ban jelen
szabalyzattol eltér eseti eldirasok keriiltek rogzitésre, gy a Vizsgaszabalyzatban leirtaktol
valé eltérés megengedett, a KKK/PK-ban megfogalmazott eseti el6irdsok a kitelezden
kovetend6k. (Amennyiben a Vizsgakézpont a kételezé érvényl eldirdsokban pontositast,

szakmai allasfoglalést igényld tartalmat azonosit, igy a hatékony vizsgaszervezés érdekében
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észrevételeit jelzi az IKK felé.)

Az akkreditalt szakképzési vizsgakézpontnak folyamatosan meg kell felelnie az 4ltalanos,
tovabba — az adott szakmai vizsga, illetve képesito vizsga szervezésének és az adott szakmai
vizsganak, illetve képesité vizsganak az id6tartama alatt — a vizsgaztatott szakmara, illetve
szakmai képzéshez kapcsoléddéan megszerezhetd szakképesitésre meghatdrozott speciélis
szakmali, targyl €s személyi feltételeknek és szempontrendszernek. A Vizsgakodzpont a
szakmai €s kepesit vizsgaztatasi tevékenysége sordan folyamatosan érvényre juttatja azon
eléirdsokat, amelyek garantdljdk a magasabb mintségi kovetelményeknek megfeleld,
orszagos egységes vizsgaztatast.

A képesitd vizsga lebonyolitasdhoz sziikséges adatok (ideértve a vizsgatdrzslapot is) és a
képesitd vizsga alapjan kiadott keépesitd bizonyitvanyok adatainak nyilvantartdsara az
akkreditalt szakképzési vizsgakézpont az elektronikus vizsgarendszert hasznalja.

A Bekés Varmegyei Vizsgakozpont rendelkezik 2024.07.01-jén a nemzeti akkreditalasrél
sz0lo torvény szerinti akkreditalo szerv altal kiadott szakmai és képesitd vizsgaztatasi
tevékenység folytatdsdra feljogosito okirattal, igy az Szkt. 128/B. § atmeneti rendelkezése
értelmében a szakképzési allamigazgatasi szerv 4ltal lefolytatott engedélyeztetési eljarasban
kiadott engedély véglegessé valasdig az akkreditilé szerv altal kiadott vizsgdztatdsi
tevékenység folytatasara feljogositd okiratban foglalt KEOR tekintetében a Vizsgakézpontot
engedéllyel rendelkez6 akkreditalt vizsgakdzpontnak kell tekinteni. A Nemzeti Akkreditalo
Hatosag altal kiadott igazolds iktatészama, azaz atmenetileg a Vizsgakdzpont nyilvantartasi
szdma: NAH-2024/F/3/101065/AKKR/100041.

3. Jelentkezés

Szakmai vizsea eselén:

A tanuldk, illetve a képzésben résztvevék jelentkezése a Békés Varmegyei Vizsgaktzpont
vizsgaira egyéni vagy csoportos formaban térténhet a KRETA Elektronikus Vizsgatigyviteli
informécios rendszerb6l (https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/) generalt jelentkezési lapon,
vagy a szabélyzat 1/1. sz. mellékletét képezd jelentkezési lapon a Vizsgakozpont altal
meghirdetett vizsgdkra. Csoportos jelentkezésnél a képzd, illetve képzlintézmény 4ltal
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kitoltott a Krétabol legeneralt importsablon alapjan torténik a jelentkezések Krétaba valo

feltoltése, ezt kbvetden keriilhet sor a korabban generalt, és a vizsgara jelentkezo altal alairt

jelentkezesi lapok felt6ltése a Krétaba.

A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje szakmai vizsgéara

a) a februdr-marciusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszakot megelézd év december

hénap elsé napja,

b) a majus—juniusi vizsgaidoszak esetén a vizsgaiddszak éve februar honapjanak

tizenotddik napja,

¢) az oktober-novemberi vizsgaidGszak esetén a vizsgaidészak éve augusztus

honapjnak utolsé munkanapja,

d) részszakma megszerzésére iranyulé vizsga idopontjat a Békés Varmegyei

Vizsgakozpont hatarozza meg, melyet sajat honlapjan kbzzétesz.

A szakképzésért felelts miniszter nemzetkézi szerzodés, egyezmény, megdllapodas, annak

hidnyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfoldi vizsgazd a vizsgaid6szaktol

eltérd idoben tegyen szakmai vizsgat (Szkr. 262. § (3) bekezdés).

Jelentkezes beérkezesérol a vizsgakdzpont, a bekiildének visszajelzést ad.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

hidnyosan vagy rosszul kitéltott, vagy

nincs alairva (alairaskeént az az elektronikus alairassal hitelesitett jelentkezési lap
is elfogadott),

vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

hataridén tal érkezett meg, illetve kozponti feladatsor esetén a feladatsor
megrendelésének tételszama mar nem modosithaté a KRETA Elektronikus

Vizsgatigyviteli informaciés rendszerben.

Amennyiben a jelentkez6 nem teljesiti a jelentkezés feltételeit hataridében a Vizsgaktzpont

elutasitja, illetve torli a jelentkezést a KRETA Elektronikus Vizsgatigyviteli informacids

rendszerben. A jelentkezé kérésére torélni kell a jelentkezeését. Befizetett vizsgadij

visszatéritésére— kivéve a 4, fejezetben felsorolt esetekben - nincs lehetdség. Ebben az esetben

a Vizsgakozpont a jelentkezés mellékleteként benyujtott eredeti dokumentumokat visszajuttatja

a jelentkezo részére.
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Amennyiben a jelentkez0k szdma thllépi a Vizsgakdzpont altal meghatdrozott maximalis

létszamot, a maximadlis 1étszam felett jelentkezok jelentkezését el kell utasitani, legkésébb a
jelentkezést kévetdé 3 munkanapon beliil. A jelentkezés elutasitdsdra a vizsgak6zpont vezetd a

jogosult. A vizsgacsoport maximalis létszimanak meghatarozésara vonatkozé eldirdsokat a 7.
fejezet részletezi.

Képesitd vizsea esetén:

A képzésben résztvevik jelentkezése a Békés Varmegyei Vizsgakdzpont vizsgdira egyéni vagy
csoportos forméban torténhet a KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli informaciés rendszerbél
(https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/) generalt jelentkezési lapon, vagy a szabalyzat 1/2. sz
mellékletét képezd jelentkezési lapon. Csoportos jelentkezés esetén a 11. sz. melléklet szerinti
vizsgabejelenté lapot a képzé legalabb a vizsga tervezett napjat megel6z6 45. napig — indokolt
esetben 30. napig - megkiildi a vizsgakézpont részére, vagy a Kréta rendszer szerinti import

sablont, vagy a jelentkezési lapokat a jelentkezési hataridéig.

A jelentkezési lap €rvénytelen, ha:
- hidnyosan vagy rosszul kitoltott,
- nincs aldirva (aldirasként az elektronikus aldirdssal hitelesitett jelentkezési lap is
elfogadott) vagy a jelentkezét nem lehet beazonositani, vagy
- hataridén tal érkezett meg, illetve kozponti feladatsor esetén a feladatsor
megrendelésének tételszdma mar nem modosithatt a KRETA Elektronikus
Vizsgatigyviteli informacids rendszerben.
A Békés Varmegyei Vizsgak6zpont elutasitja, illetve térli a jelentkezést a 4. fejezetben
foglaltak alapjan, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem tdrténik meg. Ebben az esetben a
Vizsgakozpont a jelentkezés mellékleteként a részére dtadott eredeti dokumentumokat
visszajuttatja a jelentkezd részére. Az eredeti dokumentumok visszakiildését hitelt érdemlben
kell dokumentalni, személyes atadasnal az atadas tényét az atvevd alairdsdval hitelesiteni
sziikséges a dokumentum masolatanal, postai kiildemény esetén tértivevényt kell alkalmazni.
Torlésre kerill a jelentkezés abban az esetben is, ha a jelentkezéshez sziikséges tovabbi

feltételeket nem teljesiti a jelentkez6 (érvényes jelentkezési lap, képzd tanGsitvanyanak
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bekiildése, sziikség esetén szakmai gyakorlat igazoldsinak megkiildése stb.) a rendelkezésre

allé hataridoig (4. fejezet), illetve a jelentkezd kéri jelentkezése torlését. Vizsgadij
visszatéritésére nincs lehetéség, kivéve a 4. fejezetben meghatarozott eseteket.

A keépesito vizsgara valo jelentkezési lap benytjtasanak hataridejét a vizsgakézpont hatarozza
meg, melyet sajat honlapjan tesz kzze.

A jelentkezés beérkezésérol a Békés Varmegyei Vizsgakdzpont a bekiildonek visszajelzést ad

a Kréta rendszeren keresztiil.

Bizonyitjuk tudasat!
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4. Igazolas a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitéséral

Szakmai vizsea esetén:

A szakmai vizsgara csak az a jelentkezd bocsdthaté, aki érvényes jelentkezési lappal
rendelkezik, illetve a képzési és kimeneti kévetelményekben (a tovabbiakban: KKK) talalhatd
feltételeket teljesitette.

A vizsgara vald jelentkezéssel egyidejileg kell benytjtani — rendelkezésre allas esetén — a
valamennyi el6irt képzési évfolyam és az egybefilggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitését igazolo, a képzo altal kiallitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az
érintett vizsgdhoz tartozé KKK-ban, a vizsgira bocsatas eléfeltételeinek teljesiilését igazold
dokumentumot. A jelentkezdnek legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell,
hogy a szakmai vizsgara bocsdtishoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel
rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Békés Varmegyei Vizsgakodzpont
ellenérzi. A jelentkezési hataridé lejarta utdan 10 napon belill a jelentkezd irdsbeli tdjékoztatést
kap a jelentkezés elfogadasarol, illetve felszolitast a hidnyzé dokumentumok poétlasara a
KRETA rendszeren keresztiil. A vizsgadi] befizetést hataridében teljesiteni sziikséges.
Amennyiben a vizsgadij befizetés nem tértént meg hataridében - legkésébb a vizsganapjét
megeldzo 2. napig -, a jelentkezd nem bocsathaté vizsgara, a vizsgakdzpont térli a jelentkezését.
Vizsgadij visszafizetésére abban az esetben keriilhet sor, ha a vizsga a vizsgaszervezo fel6l nem
valésul meg. Ha a vizsgdzo nem jelenik meg a vizsgan, abban az esetben részére nem fizethetd
vissza a befizetett vizsgadij, kivéve abban az esetben, ha a vizsgiz6 igazolhat6 okbol, 6nhibajan
kiviil nem jelenik meg a vizsgan. Ebben az esetben a vizsgazo kérelme alapjan kizardlag a
tdvolmaradasa kapcsdn - bizonyitdé erejii okiratnak minésiiloé - szakorvos, hatosag, illetve
kézlekedési tarsasag altal kiallitott igazolds alapjan, a vizsgaszervezo egyedi elbirdlasa utdn a
vizsgadija beszamithaté a Békés Varmegyei Vizsgakdzpont altal szervezett vizsgéra, vagy a
vizsgadij visszafizetheto a befizeto részére.

Amennyiben a jelentkez6 a jelentkezéskor, vagy legkésébb a szakmai vizsga napjat megel6zoen
nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgdra bocsatds KKK-ban meghatirozott

feltételeinek, illetve a hianypdtlast idében nem teljesiti, igy a jelentkezését a vizsgakdzpont

Bizonyitjuk tudisat!
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elutasitja, illetve torli, melyrél a jelentkez6 a KRETA rendszer altal generalt irdsbeli

tdjékoztatast kap (Szkr. 263. § (3) bekezdés). A vizsga napjan mar nincs lehetdség jelentkezés
torlésére, amennyiben a vizsgazd a vizsga napjan nem jelenik meg az Szkr. 291-292. §-aban
foglaltak szerint kell eljarni. Aki a szakmai vizsgan igazolhatd ok nélkiil nem jelent meg az
javitovizsgat tehet, aki neki fel nem réhatoan igazolhatd okbél nem jelent meg az potldvizsgét

tehet.

Képesité vizsga esetén:
Képesitd vizsgira csak az a jelentkez6 bocsithatd, aki a vizsgéra jelentkezés, illetve a

programk&vetelményekben (a tovabbiakban: PK) taldlhatoé vizsgdra bocsétishoz szilkséges
elofeltételeket teljesitette.

A vizsgara valo jelentkezéssel egyidejileg kell benyujtani a PK-ban rogzitett, a képzés
kévetelményeinek teljesitésérdl a képzd intézmény 4ltal kidllitott tanGsitvany(oka)t, illetve
minden egyéb, az érintett vizsgihoz tartozé PK-ban a vizsgira bocsétis eldfeltételének
meglététét igazold dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Békés Varmegyei Vizsgakozpont
ellenérzi. Jelentkezési hataridd lejarta utan 10 napon belill a jelentkezé irasbeli tdjékoztatést
kap a jelentkezes elfogadasarol, illetve felszolitast a hidnyzé dokumentumok pétlasara a
KRETA rendszeren keresztill.

Amennyiben a jelentkez6 a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellentrzését
kovetd hianypdtlasra felszolitast kdvetden, a megadott idépontig nem igazolja, hogy megfelel
a képesitd vizsgara bocsatas PK-ban meghatarozott feltételeinek, illetve a hianypétlast iddben
nem teljesiti, a képzés elvégzését igazold tantsitvanyt, vagy annak hiteles masolatat legkés6bb
a vizsga napjat megelézéen nem adja at, Ugy a jelentkezését a vizsgakdzpont elutasitja, illetve
torli, a dontésrdl a jelentkez6 irasbeli tajékoztatast kap. A vizsga napjan mar nincs lehetdség
jelentkezés torlésére, amennyiben a vizsgdzo a vizsga napjan nem jelenik meg az Szkr. 291-
292. §-aban foglaltak szerint kell eljarni. Aki a szakmai vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent
meg az javitévizsgat tehet, aki neki fel nem réhatéan igazolhaté okbél nem jelent meg az
potlovizsgat tehet.

A vizsgadij befizetésére, illetve visszafizetésére vonatkozdan a szakmai vizsgira vonatkoz6

Bizonyitjuk tudésat!
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szabélyozést kell alkalmazni.

5. Felmentési  kérelmek  benyijtasa  jogszabaly  (tanulmanyi
versenyeredmény; beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel
kiizd6 jelentkezd, sajatos nevelési igényii jelentkezo, fogyatékkal élo
jelentkezé esetén), KKK, PK alapjan

Szakmai és Képesitd vizsga esetén egyardnt;
A szakmai vizsga vizsgatevekenységei alol — a jogszabalyban vagy a KKK-ban, meghatarozott

kivétellel — nem adhaté felmentés (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgdzd felmentést kérhet szakmai vizsga
vizsgatevékenységei letétele aldl, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetséget ad.

Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aloli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az ott
meghatarozott feltételek teljestilése esetén adhato.

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgazo, aki orszagos
szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban
meghatdrozott kdvetelményt teljesitette és a versenyfelhivdsban meghatarozott helyezést,
teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység
eredménye jelesnek minosiil (Szkr. 264. § (2)).

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), c¢) pontjara figyelemmel a
vizsgakdzpont a szakmai vizsga tekintetében a beilleszkedési, tanuldsi, magatartési
rendellenességgel kiizd6 tanulo és a sajatos nevelési igényli vagy fogyatékkal él6 személy
részére az Nkt. szerinti szakértdi bizottsag szakértdi véleményére tekintettel a jelentkez6 altal
beadott kérelem alapjan az aldbbi kedvezményeket biztosithatja

1)  azinteraktiv-, irasbeli- és a projekt vizsgatevékenységen lehet6vé teszi a tanulményok

soran alkalmazott segédeszkéz hasznalatat vagy segédszemély igénybevételét. A
vizsgakézpont a hallaskarosodott vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység szoban
torténd részének idejére - ha az indokolt - jelnyelvi tolmdcsot biztosit.

2)  indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazd igazolt kérelme alapjan

Bizonyitjuk tudasat!



B¢kés Varmegye ;

Vizsgakdzpon Békés Varmegyei Vizsgakozpont
(. ¥ Cim: 5700 Gyula, Karacsonyi Janos u. 13.
wwwlgwk“_;‘;-'-'-'*‘-'f'____,fx B (66) 561-420/344 mellék
e-mail: vizsgakozpont@gyvk.hu

L Web: https://gyvk.hu

nyilvantartasi szdm: NAH-2024/F/3/101065/AKKR/100041
a) a vizsgdzd mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy

tipusa, szintje aldl, ha a vizsgdzot a szakmai oktatas, szakképzés soran is mentesitették az
idegen nyelv értékelése €s mindsitése aldl,

b) az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenyseg szoban torténd vizsgatevekenységgel vagy a
vizsgatevékenység szoban torténdé részének interaktiv vizsgatevékenységgel torténé
kivaltasat,

c) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idénél hosszabb idd alatt t6rténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a
projektfeladatra el6irt id6tartam harmine szdazalékat kivéve, ha a KKK-k, PK-k masként

rendelkeznek.

Az igazolt fogyatékkal €16 vagy tanulasi nehézséggel kiizdé vizsgazo, irasos kérelmére (2. sz.
melléklet) egyedi eljdrds szerint vizsgdzhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a
feladatot/feladatokat a KKK-ban /PK-ban leirtaknak megfeleléen teljesiteni tudja. Az egyedi
eljarasra irdnyuld kérést a jogszabalyi és a vizsgahelyszin lehetdségei adta keretek kozétt
személyre szabottan kezeli a Vizsgakozpont, legyen szd akar latas-, vagy hallasseriilt,
mozgaskorlatozott, ill. egyéb problémaval €16 jelentkezordl.

Egyedi eljaras keretében pl. a diszlexias, diszgrafias, latassériilt vizsgazo esetén - a vonatkozo
szakmai ajanlasok figyelembevételével - egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betiitipus,
nagyobb betiméret, elrendezés stb.) keésziil.

Szamitégép hasznalata biztositott minden olyan esetben, amikor a vizsgdzé irasképe olyan
mértékben lenne rendezetlen vagy nehezen olvashatd, hogy az mar az értékelést is gatolna.
Minden egyedi eljarasi igény a keérelem beérkezését koévetden, a szakvélemeny
figyelembevételével elozetesen atvizsgalasra keril a teljesithetéség szempontjabdl, melynek
eredményérél a kérelmezd irasbeli tdjékoztatast kap. Minden egyedi eljards dokumentalasra
kertil.

A vizsgdra valo jelentkezéssel egyidejileg a vizsgdzonak a szakmai vizsgihoz, képesitd
vizsgdhoz kapcsolédd egyedi eljarasi igényét a KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli

informéacids rendszer (https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/) dltal biztositott, vagy a szabalyzat 2.

Bizonyitjuk tudasat!
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sz. mellékletét képezd keérelem benyujtasaval kell jeleznie a Békés Varmegyei

Vizsgakdzpontnak, és — rendelkezésre allas esetén — csatolva a kérelmek alapjaul szolgélé
dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjaul szolgdl6 igazold dokumentumokat a vizsgakozpont ellen6rzi.
Legkésobb a jelentkezési hatarido lejarta utan 10 napon belill, a kérelmezd irdsbeli tajékoztatast
kap a felmentési kérelem elfogadasarol, elutasitdsardl, illetve a felszdlitdst a hidnyzo
dokumentumok pétldsara. Nem potolt, vagy nem megfeleld igazolé dokumentumok esetén a
kérelmet a vizsgakdzpont elutasitja. Felmentési/Méltanyossagi kérelemmel kapcsolatos dontés

meghozatalara, az errdl szol6 hatarozat kiallitisara a vizsgakdzpont vezetdje jogosult.

A koznevelésért felelds miniszter hatdskorébe tartozo képesitd vizsgdkra vonatkozo szabdlyozds

A koznevelésért felel6s miniszter hatasktrébe tartozo képesitd vizsgak esetében a 20/2012.
(VIIL.31.) EMMI rendelet 184/0. §-a alapjan a képesitévizsga letétele aldl kizérdlag a
programkd&vetelményben foglaltak alapjan adhat6 felmentés.

A vizsgatevékenység sordn a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizdé, illetve a
sajatos nevelési igényli tanuld és a képzésben részt vevé fogyatékos személy szamara lehetéveé
kell tenni a tanulményok sordn alkalmazott segédeszkdz hasznalatat vagy segédszemély
igénybevételét. A szakgimnazium vagy a szakiskola (a tovdbbiakban egyiitt: vizsgakézpont) a
hallasi fogyatékos vizsgdzé kérelmére a vizsgatevékenység szdbeli részének idejére jelnyelvi

tolmacsot biztosit.

Ha azt a beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézség, a sajatos nevelési igény, illetve a
fogyatékossag jellege indokolja, a vizsgdzd kérelmére — a szakértdi bizottsag szakeértoi
véleménye alapjan — a vizsgakdzpont engedélyezheti

a) a vizsgdz6 mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa,
szintje alél, ha a vizsgdzot a képzés sordn is mentesitették az idegen nyelv értékelése és
mindsitese alol,

b) az irdsbeli, interaktiv vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a szobeli
vizsgatevékenység irasbeli, interaktiv vizsgatevékenységgel torténd felvaltasat,

c) az adott vizsgatevékenységnek az arra meghatrozott idénél hosszabb ido alatt torténd

Bizonyitjuk tuddsat!
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teljesitését azzal, hogy a projekifeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a

projektfeladatra el6irt idétartam Stven szdzalékat, kivéve, ha a programkovetelmény masként
rendelkezik.

Mentesiil a hivatal altal a honlapjan nyilvanossagra hozott beszamitasi szabalyok alapjan az
adott vizsgarészben, illetve tantargyban a szakmai vizsga letétele alol az a vizsgazo, aki
orszagos (szakmai, illetve tantdrgyi) tanulmanyi versenyen, diakolimpian a versenykiirasban
meghatarozott helyezést, teljesitményt, szintet eléri. A versenykiirdsban meghatérozott
felmentés esetén a vizsga vagy a megjelolt vizsgafeladat eredményét jelesnek (5) kell tekinteni.
A vizsgazo a felmentés iranti kérelmet a vizsgara vald jelentkezéskor irasban nyujtja be a
vizsgaszervezonek. A vizsgakézpont a kérelem alapjan javaslatot készit el6 a vizsgabizottsag
részére. A vizsgafelmentés targyaban a vizsgabizottsag dont. A vizsgabizotisag a dontésérdl
hatarozatot hoz, amelyrél a vizsgdzot legkésobb a vizsga elsd vizsgatevékenységének
megkezdése elott harom nappal tajekoztatja. A vizsgabizottsag a hatarozatot a

vizsgajegyzOkonyvben rogziti.

6. Kiilonleges igények, egyedi igények figyelembe vétele

Szakmai és képesitd vizsga esetén egyarant:

A Békés Varmegyei Vizsgaktzpont a jelentkezési lapon tdjékoztatja a jelentkezot, hogy az
idében jelzett egyedi igények figyelembevételére az Szkr. toérvény adta lehetdségek

figyelembevételével van lehetdseg.

Vizsgarész beszdmitdsa

Masik vizsgakdzpontbol hozott vizsgarész eredményének beszamitasara a kérelem irdsban a
jelentkezéssel egyidejileg adhaté be a vizsgakGzpontnak. A vizsgakGzpont vezetGje a
rendelkezésre allo igazolé dokumentumok (jelentések, adatok, jegyzékdnyvek) ellendrzése
utan, a vizsgarész beszamithatésaganak kivizsgalasat kdvetden dont és a dontésrél a jelentkezbt
a megadott elérhetdségek valamelyikén, irasban, a jelentkezési hatarid lejarta utdn legfeljebb
10 nappal tajékoztatja. Vizsgarész beszamitdsa jogszabalyban, PK-ban, illetve KKK-ban

meghatarozott esetekben lehetséges.

Bizonyitjuk tudasat!
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Meéltanyossagi kérelem
Méltdnyossagi kérelem a KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli informéci6s rendszeren
(https://vizsgakozpont.e-kreta.hu/) keresztiil — lehetéség szerint — a jelentkezéssel egyidejiileg
adhat6é be a vizsgak6zpontnak, illetve a szabdlyzat 2. sz. mellékletét képez6 Felmentési/
Méltanyossdgi kérelem benyujtasdval. Méltanyossdgi kérelem nydjthatdé be pl. az adott
vizsganap id6beosztasaval kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrél érkezd jelentkezd,
kisgyermek gondozédsa, egészségiigyi problémak miatt. A vizsgazd vizsgatevékenységének
idébeosztdsdra vonatkozdan benyUjtott méltdnyossdagi kérelem hatarideje a vizsgdra
jelentkezok, illetve a vizsgaztatdk kiértesitésének hataridejét megel6zo nap, a tovabbi kérelmek
benyujtasanak hatarideje a vizsgat megel6éz6 10. nap.
A méltanyossagi kérelmet a vizsgakozpont vezetdje biralja el. A dontésrol a jelentkez6 irasban
a megadott elérhetdségek egyikén 10 napon beliil keriil tdjékoztatdsra. Vizsga megkezdése elott
10 napon beliil érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakdzpont vezetd az elbiralast
lehetOség szerint a legrovidebb idon beliil teszi meg. Kérelmezd tajékoztatasa a dontést
kévetben megtirténik, legkés6bb a vizsgdt megeldzd napig (beérkezés fliggvényében).
A vizsgat megel6zé munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltdnyossagi kérelmet a
vizsgakdzpontnak nem all mdédjaban befogadni, kivéve a vizsgazé vizsgatevékenységének
1d6beosztasara vonatkozo kérelmet.
Rendkiviili élethelyzetbél adéddan a fenti befogadasi hataridon til, a vizsga megkezdése el6tt
bejelentett méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakdzpont helyszinen jelenlévé képviseldje
jogosult a méltanyossdagi kérelmet fogadni, arrdl a vizsgakdzpont vezetével egyeztetni, majd a
dontést a kérelmezd és a vizsgabizottsdg tudomdsara hozni. Az eseményt jegyzokonyvben
rogziteni sziikséges.

Méltanyossagi kérelemre hozott déntéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

A Vizsgakozpont az egyenld esélyek biztositdsa érdekében, az Esélyegyenldségi és
Sfenntarthatésdgi politikdjdval 6sszhangban a jelentkezéskor a Felmentési / Méltanyossdgi
kérelem biztositasaval kiilon is felméri a konkrét segitségnynijtasra, specidlis feltételekre

vonatkozo igényeket, valamint a jelentkezési lapon is felméri a kiilénleges igényeket. A

Bizonyitjuk tudasat!
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Vizsgakézpont az igények megvalosithatosagat mérlegeli, bevonva az érintett vizsgahelyszint

is, szitkség esetén tovabbi informéciokért felveszi a kapcsolatot a jelentkezdvel. Vizsgakdzpont
vezetdje a rendelkezésre all6 informdcidk alapjan dont a specidlis igények teljesitésérol, a
déntésrdl a jelentkezét a megadott elérhetségek valamelyikén frasban, a jelentkezési hataridd
lejarta utan legfeljebb 10 nappal tijékoztatja. A vizsgahelyszin vizsgdra torténé megbizédsa a
specidlis feltétek teljesitésere is ki kell térjen, melynek teljesiilése a vizsga kezdetét megel6zden

dokumentéltan keriil ellendrzésre.

Bizonyitjuk tudasat!
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7. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

Szakmai vizsga esetén:
Szakmai vizsgat februdr—madrcius, méjus—junius és oktéber—november hénapban lehet tartani

(a tovabbiakban: vizsgaid6szak) (Szkr. 262. (1) bekezdése). Az interaktiv vizsgatevékenység
orszagos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelds miniszter a szakképzési tdjékoztatdsi
és informdcids kdzpont keretében miikddtetett honlapon kbzzétett kozleményében — a Kormany
adott 4dgazatért felel6s tagjanak egyetértésével — hatirozza meg a szakmai vizsga tanévét
megel6z6 tanév majusanak utolsé munkanapjiig. Vizsgakdzpont az interaktiv vizsga idépontjat
honlapjan kézzéteszi. A projektfeladat vizsgaidépontjat a vizsgakdzpont hatarozza meg (Szkr.
262. § (2) bekezdése).

Amennyiben a KKK, PK, egyéb jogszabaly mas szabalyokat hatiroz meg, akkor azok alapjan
kell megszervezni a vizsgat. (pl. 20/2012. EMMI rendelet)

A vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A vizsgacsoport 1étszdma nem
haladhatja meg az Szkt.-ben el&irt maximalis osztalylétszamot, a 32 fot, kivéve a kéznevelésért
felelés miniszter hataskérébe tartozé vizsgdkat. A vizsgacsoport létszamanak
meghatdrozasakor figyelembe kell venni a vizsgahelyszin befogadoképességét, a
munkaélloméasok szamat, kapcsolt vizsga esetén a vizsga lehetséges lebonyolitasi rendjét, az
egyes vizsgatevékenységek idGtartamat. A szakmai vizsgat az els§ vizsgatevékenység napjat
kévetd 30 napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha a KKK maésként rendelkezik. A vizsga
idétartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithatd (Szkr. 277. § (1), (4) és (5)
bekezdése).

A vizsga bejelentése:

A Békés Varmegyei Vizsgakdzpont a vizsgat a jelentkezési hataridot kivetben az Szkr. 266. §-
a (1) bekezdése alapjan meghatdrozott 15 napos hatarid6t betartva, a szakképzési
allamigazgatasi szerv altal miikodtetett elektronikus feliileten jelenti be.

Bejelentési hatdriddk:
a) a februar—marciusi vizsgaidoszak = december 1. = december 15.

b) a majus—juniusi vizsgaidoszak = februar 15. = marcius 1.

Bizonyitjuk tudisat!
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c) az oktdber—novemberi vizsgaiddszak = augusztus 31. = szeptember 15.

A Békés Varmegyei Vizsgakdzpont egy alkalommal médosithatja a bejelentett adatokat, az elsd
vizsgatevekenység elott 15 nappal.

A vizsga napja €s idépontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keriil
megallapitasra, amelyrél a vizsgazo irdsban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése eldtt
legalabb hét nappal (3/1. sz. melléklet). Az id6pont meghatirozdsanal figyelembe kell venni a

jelentkezok sziikségleteit és a gazdasagossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.
A vizsga eldkészitése

Vizsgara kizérélag (kivéve, ha a KKK/PK masként rendelkezik) olyan irasbeli, illetve
projektvizsgafeladat kerillhet, melyet a vizsgakdzpont Vizsgafeladatok készitése
eljardsrendben meghatarozottak szerint fejlesztett ki, illetve amelyet vizsgakézpont jogosultsig
alapjan hasznalhat fel (mas akkreditalt szakképzési vizsgak6zponttal, mas jogosult szervezettel
vald egyiittmiikddés). Minden fejlesztett feladat, és értékel6lap a vonatkozd Képzési és
Kimeneti Kévetelményekben meghatarozott mérési tartalommal kell birjon (vizsgatevékenység
leirasa). Minden fejlesztett feladatnak a KKK -ban meghatarozott id6tartam alatt teljesithetének
kell lennie. Az elkészitett értékelési atmutatoknak meg kell egyeznitik a KKK-ban
meghatarozott értékelési szempontokkal és azok beszamitdsi stlyaranyaval. Feladatfejleszto
szakértoket és fejlesztett feladatokat birdld szakértdket vizsgakézpont bizza meg az adott

feladatra. (Vizsgafeladatok készitése eljdrasrend 2 .sz melléklet Megbizolevél feladatkészitésre)

A Beékés Varmegyei Vizsgakbzpont megbizza (4. sz. melléklet - Megbizd levél) a
vizsgafeliigyelot €s a vizsgabizottsag tagjait, kijeloli a szakmai vizsga jegyzdjét, az interaktiv
vizsgatevékenység feliigyeléjét és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos
személyt (Szkr. 268. §). Alapvetden a vizsgahelyszin biztositja a terem- és folyosofeliigyelét,
illetve a technikai feltételek folyamatos biztositdsaért felelés személyt, ennek hidnydban a
vizsgakdzpont altal megbizott kiils6 vagy belst személy (alkalmazott) latja el ezen feladatokat
megbizas alapjan. A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevo egyéb személyek
megbizdsindl a vonatkozé jogszabdlyban, kormdényrendeletben, a vizsgakdzpont belso
szabalyzataban, valamint az adott vizsgdra vonatkozd Képzési és Kimeneti kdvetelményben

meghatérozott feltételeknek valé megfelelést kell figyelembe venni. A megbizolevél a KRETA

Bizonyitjuk tudasat!
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Elektronikus Vizsgatigyviteli informacios rendszerbél keriil kinyomtatdsra a 4. sz. melléklet

szerinti tartalommal.

A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérdl, idGpontjardl, helyszinérdl és a vizsgaval
kapcsolatos tovabbi tudnivalokrél a Békés Varmegyei Vizsgakozpont — a vizsga megkezdése
elott legalabb hét nappal — tajékoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgdzokat, a vizsga
szervezeéseben kozremikodo gazdalkodd szervezetet, valamint a vizsga lebonyolitdsaban
kozrem(ikd6 személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

A vizsgazdk tajékoztatisa a Békés Varmegyei Vizsgakdzpont feladata, kivéve, ha a képz6
intézmeny €s a vizsgakdzpont megallapodast két, miszerint a vizsgéra jelentkezék személyes
tajékoztatasa - dokumentaltan és igazolhaté modon- a képz6 intézmény feladata. Ez utobbi
esetben a Békés Varmegyei Vizsgakdzpont a képzo intézmény tdjékoztatdsardl gondoskodik a
vizsga megkezdése eldtt legaldbb 10 nappal.

A Bekés Varmegyei Vizsgakdézpont a tajékoztatassal egyidejlileg megkildi a
vizsgafeliigyelének és a vizsgabizottsag tagjainak a projektfeladat leirdsat és a szakmai vizsga
lebonyolitasinak tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend) (Szkr. 267. § (2)
bekezdes).

Vizsgakdzpont a vonatkozd tanusitdsi rendszerkdvetelményeken tal is, egylittmikédo
partnereinek bevonasaval biztositja, hogy szilkség esetén a jel6ltek a vizsga helyszinén bejarast
végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék a specidlis rendszereket, gépeket,
berendezeéseket, programokat, azok muikddesét. A vizsgahelyszin elozetes bemutatasanak
szlikségességér6l a felkért feladatfejleszté partnerekt6] kért és kapott informacidk, a
vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képzd intézménnyel t6rténd
egyeztetés alapjan hataroz a vizsgakézpont.

Vizsgakdzpont célja az esélyegyenldséget biztositani, minden olyan esetben, ahol a képzéhely
és a vizsgahelyszin altal biztositott eltérd korillmények, felszereltség a vizsgdzo teljesitményét
befolyasolhatja.

Amennyiben a vizsga, melyre a jelentkez6 érvényes jelentkezési lapot nyujtott be nem keriil
megszervezésre, lUgy a vizsgakdzpont err6l e-mailben tdjékoztatia a jelentkezOt, a

vizsgak6zpont ebben az esetben visszatériti a befizetett vizsgadijat. Lehetbség szerint

Bizonyitjuk tudasat!
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beleegyezését kéri e-mailben a jelentkezési lap IKK, illetve egylittmiikédo mas akkreditalt

vizsgakozpont felé torténé eljuttatdsdra. Amennyiben a jelentkezd a jelentkezési lap atadasat

elutasitja, a vizsgakozpont torli a jelentkezést.

Bizonyitjuk tudasat!
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Képesitd vizsea esetén:

Amennyiben a jogszabalyok, rendeletek, Programké&vetelmények vagy egyéb a Békés
Varmegyei Vizsgakozpont részere kotelezd érvényl eldirasok masként nem rendelkeznek, az
irasbeli és a projektfeladat vizsgaiddpontjat is a vizsgakdzpont hatdrozza meg. Az id6pont
meghatirozasanal figyelembe kell venni a jelentkezok igényeit és a gazdasagossagi, kornyezeti
szempontokat egyarant.

A Békeés Varmegyei Vizsgakézpont a vizsgaidépontokat honlapjan nyilvanossagra hozza.

A vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként, egyes esetekben agazatonként alakitja ki,
szakmanként a maximalis 1étszdm eltérd lehet.

A vizsgacsoport maximalis 1étszamat a vizsgakdzpont a rendelkezésre 4ll6 targyi eszkozok, és
a vizsgahely férGhelye alapjan allapitja meg, azonban nem haladhatja meg az Szkt.-ben eldirt
maximalis osztilylétszdmot, a 32 f6t (Szkr. 265. §), illetve a kdznevelésért felelés miniszter
hataskérébe tartozé képesitd vizsgdk esetében a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendeletben
meghatarozott maximalis vizsgacsoport létszamot, a 42 fot.

A képesitd vizsgat az els6 vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni
kivéve, ha a PK masként rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal
meghosszabbithato az Szkr. 277. § (5) bekezdésében foglaltak szerint.

A koznevelésért felelés miniszter hataskorébe tartozo kepesitoé vizsgak esetében a nagyobb
létszamn (25 16 feletti) vizsgacsoportokndl a gyakorlati és szdbeli vizsgatevékenységet a
kozponti irasbeli vizsganapot kévetden, kiilén vizsganapra kell megszervezni. Tovabba azon
szakképesitések vizsgdja, melyek nem tartalmaznak koézponti/interaktiv vizsgatevékenységet

nem szervezhetOk meg a kizponti irdsbeli vizsga napjara.

A vizsga bejelentése
A Békés Varmegyei Vizsgakézpont a vizsga bejelentését a vonatkozo, hatdlyos
rendelkezéseknek megfeleléen végzi figyelembe véve a hatdlyos rendelkezésekben megjelslt
hatarid6ket.
A Vizsgakozpont a kdznevelésért felelos miniszter hataskorébe tartozo iskolarendszeren kiviili

képesitd vizsgdk bejelentését az elsd vizsgatevékenységet megel6zéen legalabb 30 nappal

Bizonyitjuk tudasat!
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elektronikusan teszi meg a miniszter altal meghatarozott nyomtatvanyon. A vizsgabejelentés

modositasara a vizsga megkezdése elotti tizenotddik napig van lehetdség egy alkalommal. A
modositasrol a vizsgakOzpont értesiti a vizsgabizottsagot, a vizsgazokat, illetve a vizsga

valamennyi résztvevajét.

A vizsga eldkészitése
A Szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezd
érvenyliek az alabbi kitételekkel:
-szakmai vizsga helyett képesitd vizsga,
- interaktiv vizsgatevékenység helyett irasbeli vizsgatevékenység,
- KKK helyett PK értendé valamint,
- vizsgara csak olyan irasbeli vizsgafeladat keriilhet, mely a Vizsgafeladatok készitése
eljdrdsrendben részletezett modon kerill fejlesztésre, tovabba
- a vizsga idOpontjardl a vizsgazo a képesitd vizsga megkezdése elott legalabb hét
nappal irasban kap értesitést (3/2. sz. melléklet), és
- a vizsgatevékenyseégek jellegerdl, sorrendjérdl, idopontjardl, helyszinérdl és a
vizsgaval kapcsolatos tovabbi tudnivalokrél a Békés Varmegyei Vizsgakdzpont — a vizsga
megkezdése elott legalabb hét nappal — tajékoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat,
a vizsga szervezeéseben kOzremikddo gazdalkodd szervezetet, valamint a vizsga
lebonyolitidsdban kézremiksédd személyeket. A vizsgakdzpont a megbizds elfogadédsat

kovetden felveszi a kapesolatot a vizsgabizottsagi tagokkal.

Bizonyitjuk tudasat!
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Szakmai vizsga esetén.
A vizsga lebonyolitdsa

A vizsga lebonyolitasdban a kévetkez6 személyek vesznek részt:

- 3 tagu vizsgabizottsag (Vizsgafeliigyel6- 2 vizsgabizottsagi tag),

- avizsgajegyzdje,

- terem- és folyosofeliigyeld

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy,

- illetve sziikség esetén a tolmacs, fordito.
A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben €s a folyosokon allandé feliigyeletrol kell
gondoskodni.
A vizsga adatainak a térzslap kiiliven és beliveken térténd rogzitése elektronikus dton térténik,
amit a vizsga jegyzbje készit elé a vizsga megkezdése eldtt. A vizsgatdrzslapra az adatokat
eredeti okiratok, igazolasok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitdsat kévetden
a vizsgatorzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kitlén-kiilon kell régziteni a Krétaban
kialakitott rendszer szerint, tovabba a vizsgatorzslapra ra kell vezetni a vizsgazoéra vonatkozo
hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr. 270. § (1)-(2) bekezdés).
Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatirozott személyek jelenlétében
kezdhetok meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni). A
lebonyolitasi rend a KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli informaciés rendszerbol keriil
kinyomtatasra a 6. sz. mellékletet képezd VizsgajegyzOkonyv 1. melléklete szerinti
tartalommal. A vizsgarol egyetlen Vizsgajegyzokonyv (6. sz. melléklet) késziil, amely
idérendben tartalmazza a vizsga Osszes eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit és dontéseit.
Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossdgai vagy rendkivilli esemény miatt a vizsgaprogramot
modositani sziikséges, akkor a hosszabbitds tényét is rogziteni kell a jegyzOkdnyvben (Szkr.
277. § (5) bekezdées).

A szakmai vizsga:
«  interaktiv (szamitogép alkalmazasat igényld) és a

«  projektfeladat megvalositasabol all.

Bizonyitjuk tudasat!
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Az irasbeli, illetve interaktiv tételek, valamint a gyakorlati vizsgafeladatok a mindsitési

szintjiiknek megfeleld titoktartasra vonatkozo szabalyok megtartdsaval 6rizendék, és kizardlag

a vizsga kezdésének iddpontjdban bonthatdak ki.

Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazonak a feladat és az utmutaté alapjan a szamitogép altal véletlenszeriien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr. 260. § (2) bekezdés).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrol a vizsgabizotisdg meggy6zidott (elegendd mennyiségll szamitdgeép, a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felel6s személy). A vizsgateremben a vizsgazokon és a
vizsgabizottsagi tagon, a vizsga jegyzOjén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felelés személyen, valamint a feliigyelén kiviil mas személy nem tartdézkodhat. A technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy a vizsgakdzpont irdsos engedélyével
tartozkodhat a vizsgateremben. A vizsgakdzpont vezetd irdsos engedélyével indokolt esetben

(pl. ellenorzes celjabol) a vizsgateremben megbizott személyek jelen lehetnek.

A vizsgatevékenység megkezdése eldtt biztositani kell, hogy az interaktiv munkadllomés
alkalmazdas minden vizsgdzo szamara kijel6lt szdmitégépen miikddjén. A vizsga
lebonyolitasban résztvevoé szeméely az interaktiv vizsgat vezerlé munkaallomason végzi el a
vizsga elOkészitését, a vizsgdzok beazonositasat, iiltetését. Nem késziil kiiltn iilésrend, ugyanis
a program Aaltal térténé azonositas, és elektronikus jegyzékonyv rdgziti és a Krétdban a
szilkséges mértékben tarolja az adatokat. A vizsgateremben a vizsgakdzpont altal megbizott
teremfeliigyelo tdjékoztatdst ad az interaktiv vizsgatevékenység szabdlyairol, a hasznalhato
segédeszkozokrdl, tovabba az elkivetett szabalytalansag kivetkezményeirdl és gondoskodik a
vizsga rendjének betartisardl. Az interaktiv vizsgatevékenységet megeldz8en be kell fejezni a
vizsgazok leiiltetését, azaz az adott munkadllomasra vonatkozé azonositasat. Ha valamely
vizsgdzo nem jelent meg az interaktiv vizsgatevékenység megkezdésekor, legfeljebb a vizsga

megkezdésétd] szamitott 10 percig leiiltethetd, amennyiben megjelenik a vizsgan.

A vizsgafeliigyeld, ellendrzi a jelenlévék személyazonossagat és felszerelését.
Az észlelt problémakat a jegyz6konyvben kell rogziteni
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(..Eszrevételek/Események/Megjegyzések™). Amennyiben a jelentkezd személyazonossagat

nem tudja hitelt érdemlé mdédon bizonyitani a vizsgat nem kezdheti meg, a helyszint el kell
hagynia.

Amennyiben a vizsgadhoz sziikséges felszerelés nem dll rendelkezésre €s az a helyszinen nem
is potolhato, tigy a vizsgara jelentkez6 nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafeliigyel6 tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elétt - igy az
interaktiv vizsgatevékenység elott is - az Oket érintdé dontésekrdl, tudnivalokrol, etikai
szabdlyokrdl, a tliz-baleset és egészségvedelmi eloirasokrél (szitkseég szerint a teremfeliigyelo
bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazo csak a szamitogépen dolgozhat kivéve, ha az

interaktiv vizsga készitoje maskeéppen rendelkezik.

Az elkészillt vizsgafeladatokat a vizsgdzok az erre 1étrehozott elektronikus feliileten oldjak meg
és mentik el. Miutdn a vizsgdzo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat a Teszt befejezése

gombra kattintasaval lezarja a vizsgafeladatot.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszinti,
kdzponti, programozott javitasi, 0gy a vizsgabizottsag tagja végzi a feladatrész javitdsit a

megadott utmutato alapjan-

Az interaktiv vizsgdval kapcsolatos észrevételeket, panaszokat a vizsgakozpont vizsgalja ki. A
torvényességi kérelem, panasz, kozérdekil bejelentés kezelésére vonatkozo belst szabdlyozast
a Panaszkezelési és jogorvoslati eljarasrend tartalmazza.

A vizsgazo csak a feliigyeld engedélyével hagyhatja el a termet.

A vizsgdzd tavozasanak és visszaérkezéseének idejét be kell imi a Vizsgajegyzokonyv 3. sz.
mellékletébe (folyosdligyelet). Amennyiben a rendszer lehetévé teszi, gy a tdvozds
(feladatmegoldas felfiiggesztése interaktiv vizsgan) ténye a rendszeren belill is régzitésre kertil.
A vizsgazok koziil egyidejlileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a folyosofeliigyelo
gondoskodik arrdl, hogy a vizsgazo senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Ha a feliigyelé az interaktiv vizsgatevékenység kizben szabélytalansagot észlel, felfiiggeszti a

vizsgazéd vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét (jegyzGkényv) tovdbba a
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felfiiggesztés pontos idejét, rogziti, hogy a szabalytalansag €szleléséig meddig jutott a vizsgazo

a feladatmegoldasban (rendszeren beliili rogzités), régziti a szabalytalansag jellegét, majd
engedélyezi a vizsgazonak a vizsgatevékenység folytatdsat. A szabdlytalansdggal kapcsolatban
kiilén részletez6 jegyzékonyvet kell felvenni a vizsgatevékenységet, vizsgdzokat meg nem
zavarva, célszerlien a vizsgatevékenység befejeztével (VizsgajegyzOkonyv 8. sz. melléklete).
Ezen jegyztkonyvben rogziteni kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetéve teszi a
szabalytalansag tényének és koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo és feliigyeld
nyilatkozatat. Az eljaras keretében a vizsgazot tajékoztatni kell a szabdlytalansdg elbirdlasdval
kapcsolatos eljardsrdl és a szabalytalansag kévetkezményeirdl, ennek tényét tartalmaznia kell
a jegyzokényvnek is. A jegyzdkodnyvet a feliigyeld, a vizsgazo és a vizsgafeliigyeld irja ala. A
vizsgazo6 észrevételét — kérelmére — a jegyzokonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal
Osszefiiggésben felvett jegyzokonyvet csatolni kell a vizsgajegyzoékonyvhoz (Szkr. 280. § (1)-
(3) bekezdés). A feliigyel§ az interaktiv vizsgatevékenység befejezését kdvetden haladéktalanul
jelzi a szabélytalansagot az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontnak, aki kivizsgélja és dont a
vizsgazod esetén a szakmai vizsga tovabbi folytathatosagarol. A szabalytalansagot a
vizsgaktzpont a jegyzokonyv ismeretében kivizsgélja és dont a kivetkezményekrol, dontését
rogziti a Vizsgajegyzokonyv 8. sz. mellékletében.

A projektfeladat (szébeli, gyakorlati)

A projektfeladat a vizsgakozpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgdzd gyakorlati
felkésziiltségének 4tfogobb felmérése céljabdl meghatirozott vizsgatevékenység. A
projektfeladatot a szakmai vizsgdra vagy a szakmai vizsgdn kell elkésziteni és szoban az adott
szakma folytatdsdhoz sziikséges ismeretek ellenérzésére is kiterjedéen megvédeni.
Projektfeladatként — a KKK-nak megfeleloen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek,
vizsgamii vagy egyéb vizsgaprodukcid megvaldsitdsa vagy zarodolgozat vagy portfélio
elkészitése hatarozhato meg (Szkr. 260. § (3) bekezdes).

A projektfeladat vizsgaidopontjat a Békés Varmegyei Vizsgakdzpont hatarozza meg a
vonatkozo KKK —k figyelembevételével.

A szakmai vizsga lebonyolitdsanak tervezett rendjét és a projektfeladat leirasat a vizsgakdzpont
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megkiildi a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsig tagjainak a vizsga helyszinével,

idopontjaval, egy€b informaciokkal egyiitt az elso vizsgatevékenységet megelézbéen minimum
hét nappal.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafeliigyeld ellenérzi a jelenlévék
személyazonossagat, felszerelését. Eszlelt nem megfeleléséget a jegyzékdnyvben rogziti.
Amennyiben a jelentkez6 személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé médon bizonyitani a
vizsgit nem kezdheti meg, a helyszint el kell hagynia.

Amennyiben a felszerelés nem 4ll rendelkezésre és az a helyszinen nem is potolhato, ugy a

vizsgara jelentkezd nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafeliigyelé tdjékoztatjia a vizsgizokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitdsdnak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos
egyeb tudnivalokrol, etikai szabalyokrdl, a szabélytalansigok kévetkezményeirdl, tovabba a
vizsgatevekenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tlizvédelmi,
egészségvédelmi eldirdsokrdl (sziikség szerint bevonva a technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felelds személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utdn tovabbi Gtmutatds csak
baleset €s jelentds karokozas megel6zése céljabol adhaté. A projektfeladat elkészitése, illetve
megvédése az ahhoz szilkséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi,
tiizvédelmi és egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhetd meg és folytathatd. A
feltételek meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat megeldzben a vizsgafeliigyeld ellentrzi,

€s engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa és a baleseti kockazat minimalizaldsa érdekében
a vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a szakirdnyi oktatds folytatdsdhoz
szilkséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkez6 személyt biztosit, aki a szakmai
vizsgdhoz szilkséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kdzremikddik az
esetlegesen felmeriilt technikai problémak elharitasaban, tovdbba gondoskodik a balesetmentes
munkavégzésrol (Szkr. 281. § (4) bekezdés). A technikai feltételeket biztosité személy a

vizsgahelyszinen tartézkodik. Abban az esetben, ha a projekt-vizsgatevékenység jellegébdl
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ad6ddan baleseti kockazat veszélye fennall (pl. gépek, berendezések hasznalata), ugy a baleseti

kockazat minimalizalasa érdekében a Vizsgaktzpont a technikai feltételek megfeleldségéért

felelos személyt vizsgacsoportonként biztositja.

A projektfeladatot a vizsgazd a vizsgakdzpont altal a projektfeladathoz kapcsoloddan

meghatarozott segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. § (2) bekezdes).

A projektfeladat végrehajtasdhoz a KKK-ban meghatdrozott id6tartam 4l a vizsgdzo
rendelkezeésére. Nem szamithatd be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo
idétartamba a vizsgdzonak fel nem rohatd okbol kieséd id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa
soran balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkiviili ok meriil fel, azt a
vizsgafeliigyel6 haladéktalanul jelzi a vizsgakdzpontnak, amely a szakmai vizsga sordn
elkészitendd projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatisrél szélé dontést az ok
megadasdval és indoklassal rogziteni kell a vizsgajegyzokonyvben (Szkr. 282. § (2)-(3)
bekezdés).

A vizsgabizottsdg ellendrzi a projekifeladat megvaldsitasanak lépéseit és rogziti annak

eredményeit.

Ha a vizsgdzd a szakmai vizsgan elkészitendd projekifeladatot befejezte, azt kézli a
vizsgabizottsaggal, a vizsgabizottsdg ennek idépontjat feljegyzi, az elkésziilt projektfeladatot
atveszi (Szkr. 282. § (4) bekezdés).

A vizsgabizottsag a kapott adatok és informdciok, illetve a projekt feladat teljesitése alapjan
elvégzi a vizsgdzé teljesitményének értékelését vizsgatevékenységenként. A projekt-
vizsgatevékenység esetén a projektfeladat végrehajtasa, illetve a vizsgaremek ellendrzese soran
a vizsgabizotisag a vizsgazo teljesitményét a vonatkozo keépzesi €s kimeneti kbvetelmenyek,
illetve a programkd&vetelmények szempontrendszere alapjan méri, értékeli.

A projektfeladatot pontszdmok szdzalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell
értékelni. Az értékel6lapon fel kell tiintetni a vizsgazo természetes személyazonosito adatait, a

szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka ertekeléseét €s a javasolt
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érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag irja ald. A javasolt eredményeket a jegyz6 régziti.

Az elkésziilt projektfeladatrél — a személyiségi jogok, €s a titoktartds sérelme nélkiil — annak
azonositasara alkalmas dokumentdcidt, vagy fényképet, vagy videofelvételt, vagy részletes
leirast kell késziteni (vizsgajegyzokonyv), és azt a vizsgadokumentacichoz kell csatolni. A
projektfeladatrol készitett fényképet, vagy videdfelvételt a vizsgakdzpont szerverén az adott
vizsga mappajaban kell meg0rizni az iratkezelési szabalyzatban meghatarozott ideig. A
projektfeladat eredményével a vizsgakdzpont rendelkezik (Szkr. 283. §).

A projektfeladat megkezdése elétti tajékoztatds a vizsgdzdk részére, kotelezden kitér a
szabalytalansagok k&vetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsdg a projekt
vizsgatevékenység  kizben  szabdlytalansagot észlel, felfiiggeszti a  vizsgdzd
vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek tényét, tovabba a felfiiggesztés pontos idejét. A
szabalytalansagot jegyz6konyvben kell régziteni (Vizsgajegyzdkényv 8. sz. melléklete). Ezt
kovetOen a vizsgazo a vizsgatevekenységét folytathatja. Vizsgafeliigyeld a vizsgatevékenység
befejezését kivetden haladéktalanul jelzi az észlelt szabalytalansagot a vizsgakézpontnak. A
vizsgakozpont kivizsgilja a szabalytalansdgot €s a vizsgabizottsag javaslatat is figyelembe véve
dont az érintett szakmai vizsga értékelhetdségérdl, értékelésérdl, dontését rogziti a

Vizsgajegyzokényv 8. sz. mellékletében.

Amennyiben a kévetelmények a projektfeladatok keretein beliil szébeli, elére meghatdrozott
szakmai kifejt6 részfeladatot irnak eld és a vizsgdzd az els6 megadott/feltett kérdést nem tudja
vagy nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy 0jabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a
vizsgarészre meghatarozott maximalis pontszam felét kaphatja meg.(Kivéve, ha a vonatkozé
KKK ez a lehetbéséget tiltja). Az Szkr. 187. § (8) bekezdése alapjan ,.Ha a vizsgdzo a hizott
tétel anyagdban fteljes tdjékozatlansdgot drul el, azaz feleletének értékelése nem éri el az
elégséges szintet, az elnok egy alkalommal pottételt hizat vele. Ez esetben a szobeli mindsitést
a pottételre adott felelet alapjan kell kialakitani ugy, hogy az elért pontszdmot meg kell felezni,

és egész pontra fel kell kerekiteni, majd az osztdalyzatot ennek alapjdn kell kiszdmitani. "

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kireseményt a vizsgabizottsig a vizsgakézpont

vezetGjének haladéktalanul jelenti és részletesen dokumentalja (Rendkiviili eseményrél sz616
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jegyzokonyv VIKSZ-9 képesito vizsga soran tortént szabalytalansagon kiviili, egyeb rendkiviili

esemenyrol). A felelosségbiztositoval a kapesolatot a vizsgakdzpont vezetdje veszi fel.

A vizsgdzo teljesitményének értékelése

A vizsgazd teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni. A teljesitmény szdzalékban torténd
kifejezésekor a szamitdst csak az egész szam megdllapitasdig lehet elvégezni, tizedesjegy nem
allapithaté meg (Szkr. 290. § (1)-(2) bekezdés).

Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. A
vizsgatevékenység eredményességére kritériumot, a vonatkozo KKK hataroz meg. Sikertelen
vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben
a vonatkozo KKK masképpen nem rendelkezik.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési sulyaranynak megfelelden
szamit bele a vizsga eredményébe. A szakmai vizsga eredményébe az agazati alapvizsgat a
vonatkozo KKK-ban meghatarozott sulyarannyal kell beszamitani, de legalabb tiz szazalékos

mertékben.

Az utolsd vizsgatevékenységet kdvetOen a vizsgazok és a vizsgaeredmények adatait, a
vizsgattrzslap kiil- és beliveit, a vizsgabizottsdg tagjai és a jegyz0 ellendrzik, dsszeolvassak,
vizsgajegyzOkonyvbe foglaljak, és a vizsgajegyzokonyvet lezarjak. A vizsgaeredményt
megalapozo értékeldlapokat, valamint az eredményeket Gsszesitd osztalyozo ivet alairja a
vizsgabizottsdg valamennyi tagja, és a jegyz6. A jegyz06 jovdhagydsra megkildi a
vizsgaeredményeket a vizsgakdzpont-vezetdjének, a jovahagyast kévetden hirdethetéek ki a

vizsgaeredmények.

A vizsga eredményét a vizsgakozpont a vizsgat kévetd 5 munkanapon belil hirdeti ki. A Békés
Varmegyei Vizsgakézpont gondoskodik a vizsgazok tajékoztatasarél az eredmények
elérhetéségének modjarol, illetve a bizonyitvanyok, oklevelek atvételének idépontjarol és
helyszinerol, legkésébb az utolso vizsgatevékenyseg befejezésével egyidejlileg. Amennyiben
az akkreditdlt szakképzési vizsgakdzpontok mikodését tdmogaté informatikai rendszer

Bizonyitjuk tudasat!



Bgkés v&rmegyg o
Vizsgakézpon Békés Varmegyei Vizsgakozpont
o . Cim: 5700 Gyula, Karacsonyi Janos u. 13.
e i B: (66) 561-420/344 mellék
: e-mail: vizsgakozpont@gyvk.hu

Web: https://gyvk.hu

#

~{

nyilvantartési szam: NAH-2024/F/3/101065/AKKR/100041
rendelkezésre all, Ggy annak segitségével, a vizsgazott személy irdsos automatikus

rendszeriizenetben keriil tajékoztatasra arra vonatkozéan, hogy vizsgaeredményét hol tekintheti

meg, illetve hol veheti at oklevélét/bizonyitvanyat (sajat azonositoval elérheto feliilet).

Javito- és potlo vizsga

A szakma megszerzéséhez javito vizsgat kell tennie annak a vizsgazonak:
a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta, vagy
c) aki szabalytalansag miatt a vizsga folytatasatol eltiltasra kerdil.

Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre

értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és ¢) pontban meghatirozott esetben a

vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

A javitovizsga a KKK megvaltozasaig, de legalabb a vizsgat kdévetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos KKK szerint tehetd le vagy ismételheté meg (Szkr. 291. § (1)-(3)
bekezdés).

Ha a vizsgazo a vizsgat neki fel nem réhatd okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbol, amelyekbdl még nem vizsgazott,
potlovizsgat tehet. A potldvizsga a képzési és kimeneti kovetelmények megvaltozasaig, de
legalabb a szakmai vizsgit kivetd egy évig a képzés megkezdésekor hatdlyos képzési és
kimeneti kévetelmények szerint tehetd le.

A vizsgazo6 a potlovizsgat meg ugyanabban a vizsgaid6szakban is leteheti, ha a szakmai vizsga
letételét gatlo akadalyok elharultak és lebonyolitasanak feltételei adottak (292. §).

Ebben az esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a potlovizsgat megelézéen ki kell adni a
vizsgazonak.

Mas vizsgacsoportba kizardlag torzslapkivonat birtokdban csatlakozhat be vizsgézd. Javito,
illetve potlé vizsga esetén a vizsgazd csak vizsgattrzslap-kivonat birtokaban vizsgazhat. A
vizsgatdrzslap-kivonat nélkil a vizsgira jelentkezés nem tSlthetd fel, ennek megfeleléen
legkésébb a jelentkezés hatdridejéig a vizsgatorzslap-kivonatot a Vizsgakdzpont részére meg
kell kiildeni. A KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli informaciés rendszerbe a jelentkezé éltal

felsltott, illetve a papiron torténd jelentkezéskor a jelentkezd altal a Vizsgakézpontnak
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megkiildétt vizsgatdrzslap-kivonat hitelességét vizsgalni kell. Hiteles okiratrol az adott
vizsgakozpont-vezet6jének alairasa, illetve az adottvizsgakézpont pecsétje nem hidnyozhat. A
vizsgattrzslap kivonat a Krétabol kerill kinyomtatdsra. igy annak formai, tartalmi elemei
kotottek.

Kizarolag vizsgatorzslapkivonat birtokdban jelentkezhet a vizsgdzo javitd- és potlovizsgara.
Abban az esetben, ha a vizsgazo a vizsgara késve erkezik olyan meértékben, hogy a t6bbi
vizsgazo a vizsgatevékenységet (interaktiv) mar clkezdte, Ugy vizsgazo a vizsgatevékenységet

nem kezdheti meg, potlovizsgat kell tennie.

Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolso vizsgazdként és csak abban az esetben bocsdjthatd
vizsgdra, ha a vizsga 19 drdig befejezhets. Ellenkez6 esetben potlovizsgat kell tennie. Minden

késéssel Gsszefiiggl esetet jegyzokonyvben kell régziteni.

Vizsga utdni teenddk

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyzd koteles ellendrizni, sziikséges
modositasokat a vizsgadokumenticiéval egyezéen megtenni, zaradékokat rogziteni. A
vizsgazarast kGvetden vizsgatGrzslap a vizsgakozpont vezetdjehez keriil jovahagyasra.

Az osztalyozo ivet az érintettek (vizsgafeliigyeld, értékeld bizottsagi tag) ellendrzését kovetben
a jegyz6 koteles kinyomtatni a KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli informaciés rendszerbél,
melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogadasuk hiteléiil alairnak. A Vizsgajegyzokonyv
11. sz. mellékletét képezo osztalyozo iv pontos tartalmat a Kréta rendszer hatarozza meg a PK,
é¢s a KKK alapjan. A vizsgajegyzOkonyv és mellékleteinek nyomtatdsirdl a jegyzé az
ellendrzést kovetben gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyzé az Osszes
vizsgadokumentumot tovabbitja a vizsgaktzpont vezetdjének. A vizsgakOzpont vezetdje a
rendelkezésre allo informdciok alapjan a vizsgatdrzslapot, annak tartalmat jovdhagydlag
elfogadja, vagy sziikség esetén modositja. A mddositasrol és annak okardl a jegyzot
tdjékoztatja.

A vizsgakozpont vezettje a vizsgattrzslap elfogadasaval, az azon szerepld, a vizsgaztatas soran
gyljtott adatokat s a javasolt értékelést elfogadja.

Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogds, rendkiviili esemény
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kivizsgdlasa (kivéve a betekintés), ahol a vizsgakdzpont vezeté déntése moddositia a

vizsgatOrzslapon szerepl0 javasolt értékeléseket, azok a vizsgattrzslap jovahagyasat

megel6zden torténnek.

A vizsgat kovetden a vizsgatdrzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv elsé
oldalan a vizsga jegyzoje ¢s a vizsgakozpont vezetdje alairasaval hitelesit. Az alairasok alatt a
nevet olvashatoan fel kell tiintetni €s a szakmai vizsga lebonyolitasaban betdltott szerepet is

rogziteni. Alairds bélyegz6 haszndlata nem megengedett (Szkr. 270. § (3) bekezdés).

A vizsgatorzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsganként szalaggal atfiizve,
korcimkével ellatva le kell zarni és a Békés Varmegyei Vizsgakozpont kérbélyegzojével a kiiliv

hatlapjan hitelesiteni kell oly médon, hogy a bélyegzdlenyomat érintse a vizsgatorzslapot és a
kéreimkeét is (Szkr. 270. § (4) bekezdés).

A vizsgatorzslappal egyezé tartalmi vizsgatorzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén
kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezarisat kovetd harminc napon beliil. A
vizsgatorzslapkivonat a kozponti elektronikus rendszerbél nyomtathaté, amelyet a
vizsgakbzpont vezetdje vagy az aldirasra jogosult alkalmazottja ir ala és hitelesiti a

vizsgakdzpont kérbélyegzoiével (Szkr. 270. § (5) bekezdés).

Képesitd vizsga esetén:

A képzés kezdetekor érvényben lévé programkovetelmény szerinti képesitd vizsga a
programkdvetelmény megvaltozasat koveto legfeljebb egy évig tehett le.
A szakmai vizsga lebonyolitasaban €s az interaktiv vizsgatevékenységnél, projektfeladatnal

részletezett szabdlyozasok a képesitd vizsgdk esetében is kotelezd érvényiiek az alabbi
kitételekkel:

- KKK —k alatt PK-t kell érteni.

- A szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat kell érteni.

- A vizsgabizottsig létszama a kéznevelésért felelds miniszter hatdskorébe tartozo képesitd
vizsgak esetében 4 £6 (1 £6 elndk, 3 £6 értékelést, mérést végzd személy). A képesitdvizsga
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vizsgabizottsdga két-két fOvel osztottan mikédik a gyakorlati és szobeli
vizsgatevékenység lebonyolitasanal az iranyadé jogszabalyoknak és a Vizsgaktzpont
bels6 szabalyozasanak megfeleléen a lebonyolitasi rendben rogzitettek alapjan.(20/2012.
(VIIL31.) EMMI rendelet).

- Képesité vizsgat legalabb kéttagli vizsgabizottsdg eldtt kell letenni — kivéve a
koznevelésért felelds miniszter hataskorébe tartozd képesitd vizsgakat.

- A képesité vizsga esetén a Vizsgaszabalyzat 5. szamu mellékletét képezo
vizsgajegyztkonyvet és mellékleteit kell alkalmazni. Az iilésrend célja
(vizsgajegyzokonyv 3. sz. melléklete) a vizsgdzo terem-, vizsgahelyszin elhagyésanak,
visszaérkezésének dokumentdldsa. A vizsgdzo tdvozisa és visszaérkezése kozitt eltelt idét
be kell szdmitani a vizsgatevékenység megoldasara rendelkezésre allé idétartamba. A
képesit6 vizsga soran tortént szabalytalansagokra vonatkozo rendkiviili esemeényrél szolo
jegyzokonyv a Vizsgajegyzokonyv 8. szamui mellékletét keépezi.

- Interaktiv vizsgatevékenység helyett irdsbeli vizsgatevékenység értendd.

- lrasbeli vizsgatevékenységként, amennyiben a vonatkozé PK masként nem rendelkezik a
vizsgakozpont altal meghatarozott feladatsor hasznalando. Ammenyiben az irasbeli
feladat kozponti interaktiv vizsgatevékenységet ir eld, Ggy a szakmai vizsganal leirtak
érvényesiilnek.

- Azirasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgazo nem csak a szamitogépen dolgozhat, papir
alapu feladatlap is hasznalhaté. A PK hatdrozza meg az irdsbeli vizsgatevékenység
formajat.

- Az firdsbeli vizsgatevékenység feladatait a Békés Varmegyei Vizsgakdzpont altal
biztositott feladatlapon, sziikség szerint potlapon oldjak meg a vizsgazok.

- Irasbeli vizsgatevékenység esetén: A vizsgabizottsag tagjai a lebonyolitdsi rend szerint
latjak el feladataikat, végzik a vizsgdzdk tuddsinak felmérését, valamint mindsitik a
vizsgdzok teljesitményét. A koznevelésért felel6s miniszter hataskorébe tartozo képesitd
vizsgdknal az irasbeli vizsgatevékenységnél az elndk, vagy az altala meghatalmazott
vizsgabizottsagi tag vesz részt. Az értékelést-mérést végz0 vizsgabizottsagi tagok —illetve
a javitdssal megbizott személyek (vizsgabizottsdgi tagok) - javitjik, illetve értékelik az

irasbeli  vizsgatevékenységet. A  vizsgabizottsag az crtékelesét kovetben a

Bizonyitjuk tudasat!



Bgkés Varmegye - s -
\{!_z_s_ﬂ’ékﬁzpon” Békés Varmegyei Vizsgakozpont
e S Cim: 5700 Gyula, Karacsonyi Janos u. 13.
R B: (66) 561-420/344 mellék
e-mail: vizsgakozpont@gyvk.hu
Web: https://gyvk.hu

nyilvdntartasi szém: NAH-2024/F/3/101065/AKKR/100041

vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentacioval egyiitt,
alairva tovabbitja a jegyzonek, aki gondoskodik a megfelel6 értékelési adatok rogzitésérol.
Az értékelt irasbeli vizsgadolgozatba a tanusitasra vonatkozo dontés meghozatalat
kévetéen van mddja betekinteni a vizsgazonak (Nyilatkozat képesitd vizsga irdsbeli
dolgozatok értékelésének megtekintésérol-Vizsgajegyzokonyv 6. szami melléklete). A
vizsgakodzpont a vizsgadolgozat megtekintése modjardl és idépontjardl a vizsgazokat
tajékoztatja.

Eszrevétel kizardlag a meglévo értékelési utmutatdban foglaltaktol eltérd javitas vagy az
értékelés szamszaki hibdja esetében tehetd. A betekintés sordn a vizsgdzd értékelésre
vonatkozo észrevételeit a vizsgabizottsag értékelési feladatot ellatd tagja koteles eldszor
sajat hataskorben megvizsgalni. Amennyiben az észrevételt jogosnak nyilvanitja, gy az
értékelést sajat hataskorben, dokumentéltan javitja. Amennyiben az észrevételt kivetd
6nellendrzés soran sem azonosit hibat, Gigy a vizsgakézpont elfogadhatja az tnellendrzés
eredmenyét vagy fliggetlen szakértot kérhet fel véleményezésre. Végleges mindsitésrol a
vizsgak6zpont dont.

A képesitd vizsga lebonyolitisdnak tervezett rendjét és a projektfeladat leirasit a
vizsgakodzpont az elso vizsgatevékenységet megel6zéen minimum hét nappal kiildi meg a
vizsgabizottsagnak.

A koznevelésért felelés miniszter hatdskorébe tartozé iskolarendszeren kiviili képesitd
vizsgdk esetében a vizsga megkezdésének feltételeit a vizsgabizottsdg elntke a PK,
valamint a Kréta programban feltoltétt vizsgazoi dokumentumok alapjan ellendrzi,
hidnyossdg esetén jelzési kitelezettsége van a vizsgaktzpont felé. Amennyiben nem 4ll
rendelkezésre valamennyi szilkséges feltétel a vizsgakozpont intézkedik a hidnyzd
feltételek biztositasardl, addig a vizsga nem kezdheté meg. Az irasbeli vizsgan az elndk
van jelen, akaddlyoztatisa esetén az elndk mas vizsgabizottsagi tagot is kijeldlhet. Az
irasbeli vizsgan részt vevd vizsgabizottsagi tag meggy6zodik a vizsga lebonyolitasdhoz
sziikséges feltételek meglétér6l és a koézponti irasbeli feladatok bontatlansagarol,
hidnyossag, szabalytalansag esetén crtesiteni kell a Vizsgak6zpontot, amely koteles a
vizsga feltételeit biztositani, a vizsga csak ezt kovetden kezdheté meg. A mérést és

értékelést végzdé vizsgabizottsagi tagok szakmai feliigyeletet latnak el, figyelemmel
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kisérik a vizsgatevékenységek lebonyolitisa soran nyujtott vizsgazoéi teljesitményt. Ha a

vizsgabizottsagi tagok kozott véleménykiilonbség alakul ki, az elndk dént. (20/2012.
(VIIL.31.) EMMI rendelet 184/S. §). A gyakorlati vizsga soran késziilt valamennyi
dokumentum és vizsgatargy feliigyelete a vizsgabizottsag feladata a vizsga befejezéséig,
t6bb napos vizsga esetén a Vizsgakozpont felelGssége ezek 6rzése és biztositasa.

A koznevelésért felelés miniszter hatdskorébe tartozd képesité vizsgik esetében
amennyiben a szobeli vizsgafeladat értékelése a vizsgazo szamara elégtelen, abban az
esetben az elndk engedélyével, egy alkalommal a vizsgazo pottételt htuzhat. ebben az
esetben azonban kézepes (3) érdemjegynél magasabb szazalékkal nem értékelheté a
vizsgazo adott szobeli feladata. A pottétel hizdsat a jegyzd jegyzOkonyvben rogziti.
Gyakorlati vizsgafeladatdl nem hiizhat6 potiétel.

A vizsgdzo teljesitményének értékelése

A szakmai vizsgdnal részletezett szabdlyozasok a képesitdé vizsgdk esetében is kotelezd

érvényliek az alabbi kitételekkel:

KKK alatt PK-t kell érteni.

Javito- és potlo vizsga

A szakmai vizsganal részletezett szabalyozasok a képesité vizsga esetén is kotelezd
ervényliek azzal a kitétellel, hogy a

KKK alatt a PK-t kell érteni.

javitovizsga, illetve pétlovizsga a képzés megkezdésekor hatalyos PK szerint a PK

megvaltozasat kiveto legfeljebb egy évig tehetd le.

A vizsga utdni teenddk

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesité vizsga esetén is kotelezo érvenytiek az
alabbi kitételekkel:

Szakmai vizsga alatt a képesito vizsgat kell érteni.

Bizonyitjuk tudasat!
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8. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

Szakmai vizsga esetén:

A vizsgabizottsag 3 tagbdl all, akik végzik a vizsgazo tudasanak felmérését, valamint mindsitik
a vizsgazo teljesitményét.
A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat elldtd tagja (vizsgafeliigyel) felel a szakmai vizsga
szabalyszerliségéért, emellett ellatja vizsgabizottsagi tagsagabol eredé feladatait.
A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tagja nem lehet az, aki a vizsgazo szakmai vizsgara
torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzd hozzitartozoja. A vizsgafeliigyelo és a
vizsgabizottsdg tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezheté szakma
oktatasahoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizotisig egyik tagja csak
olyan személy lehet, aki megbizasa idopontjaban a vizsgan megszerezhetd szakma tekintetében
rendszeres oktatdsi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4) bekezdés).
A vizsgabizottsag valamely tagja a vizsgdzé személyazonossigit valamennyi
vizsgatevékenység megkezdésekor ellenorzi.
e A vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsag tagja végzi a vizsgazo tudasanak a felmérését,
melynek keretében
= ellen6rzi a projektfeladat megvaldsitdsdnak lépéseit, és rigziti azok
eredményeit;
= dtveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az id6pontjat;
» sgzilkség szerint a vizsgadokumenticichoz fotét, videot készit a
projektfeladatrol;
= elvégzi a javitasi-értekelési Gtmutato szerinti értékeleést, meéréseket,
rogziti a mérési eredményeket, mérés eredményeként elért pontszamokat,
megteszi az értékeléshez sziikséges szakmai javaslatat;

o aszakmai vizsga lezarasat kovetoen elkésziti

* aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitdsaval,
= avizsgaztatas feltételeivel,
* a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,

* ajogszabdlyi rendelkezések betartdsaval
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kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo elektronikus jelentését, amelyet a szakmai
vizsga befejezését kdvetod egy héten beliil régzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285.
§ (1) bekezdés). Sziikség esetén a VizsgakOzpont a partatlansagi, Gsszeférhetetlenségi
szabdlyok betartdsa mellett az Szkr. kovetelményeivel 8sszhangban megbizhat, a
vizsgafeladatok el6zetes javitdsara kiilon segitd személyzetet. A segitd dltal végzett javitast,
pontozast a vizsgabizottsagnak minden esetben kételezden felill kell vizsgalni, annak
tudataban, hogy a tudasméres felelGse a vizsgabizottsag.

e A vizsga ellenorzési feladatait ellatéo tagja (vizsgafeliigyeld) felel a vizsga

szabalyszer(iségéért, tovabba

o aszakmai vizsga megkezdése el6tt

= ellen6rzi a szakmai vizsga elOkészitését, a sziikséges szakmai, targyi és
személyi feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények
meglétét, ennek keretében mind az interaktiv, mind a
projektvizsgatevékenység megkezdése elott végez ellenorzest, ellendrzés
eredménye nyilatkozatban kerill régzitésre, melyet vizsgabizottsig minden
tagja alair,

»  megfeleloség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését (Szkr.
276. § (4) bekezdés), a vizsgatevékenység lebonyolitasanak helyszinét,
személyi és targyi feltételeit, azok biztositdsdnak modjat, a feltételek
megfeleléségének tényét irasban rogziteni kell a jegyzbkonyv
mellékleteként, amelyet a vizsgafelligyeld6 é€s a vizsgabizottsag tagjai
alairasukkal hitelesitenek,

® a vizsgabizottsdg tagjainak bevondsdval ellenérzi a szakmai vizsga
jogszabalyban eléirt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi
megfelelosegét, (Szkr. 273. § (2) bekezdés),

o vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzdkonyvet,
o ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményet bemutatd dokumentaciot,

o tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elétt az ket érintd
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dontésekrol, tudnivalokral,

o gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabdlyszeri kiallitasarol és

hitelesitésérdl, feliigyeli a szakmai vizsga jegyzdjének munkajat.

Ennek keretében, illetve az ellendrzési feladatok keretében:

o interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellenérzi —amennyiben azt nem a
vizsgabizottsdg mds tagja latja el - a jelenlévék személyazonossdgat,
felszerelését, tjékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek elott-
igy az interaktiv vizsgatevékenyseég elott is - az Oket érinté dontésekrol,
tudnivalokrol, etikai szabalyokrol a tliz-baleset és  egészségvédelmi

eldirasokrodl (sziikség szerint a teremfeliligyel6 bevonasaval);

o projektfeladat esetén: ellendrzi —amennyiben azt nem a vizsgabizottsiag mas
tagja latja el -a jelenlévbk személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a
vizsgazokat az adott vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl és a
projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivaldkrol, etikai
szabalyokrol, szabalytalansdgok kivetkezményeirdl;

o aszakmai vizsga lezardsat kvetben elkésziti

+ aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,

*  avizsgaztatas feltételeivel,

* a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,

= ajogszabalyi rendelkezések betartasaval,
kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazé elektronikus jelentését, amelyet a szakmai
vizsga befejezését kivetd egy héten beliil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285.
§ (1) bekezdés).

e A vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsig tagjai mindsitik a vizsgdzo teljesitményét.

o interaktiv vizsga esetén ellendrzik, jovahagyjak az automatikus javitast,
megteszi szilkséges észrevételeit, kitdltik az értekels lapot;
o projektfeladat esetén az adatok és informdacidk alapjan felmérik a vizsgazok
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tudasat, és mindsitik a vizsgazé teljesitményét;

o az értékelési folyamat eredményét bemutaté és a javasolt érdemjegyet
tartalmazo dokumentaciot a vizsgafelligyeld altali ellenjegyzést kévetden
tovabbitjak a Békeés Varmegyei Vizsgakozpont vezetdjének (Szkr. 273. § (3)
bekezdés);
o azértekelést a vizsgabizottsag eértékelési feladatokat ellato tagja irja ala.(Szkr.
283. § (1) bekezdés).
A vizsgateliigyel6i feladatokat a vizsga ellenérzési feladatokat ellato tagja latja el, akit a
teriiletileg illetekes gazdasagi kamara delegdl, a jogszabalynak megfelel6 delegélas hianyaban
a vizsgakdzpont kéri fel. A delegilt tag megbizasat a Békés Varmegyei Vizsgakozpont
megtagadhatja és helyette hatarid6 tlizésével mas személy delegdlasat kezdeményezheti. A
megtagadds indokanak valosnak és okszeriinek kell lennie. A vizsgabizottsag tagjainak a

tisztsége az erre sz016 megbizas elfogaddsdval jon létre.

Ha a vizsgabizottsag tagja azt észleli, hogy a gazdasagi kamara altal delegalt vizsgafeligyel6
tevékenysége nem felel meg a vonatkozd jogszabdlyi eldirdsoknak, haladéktalanul jelzi ezt az
akkreditalt szakképzési vizsgakozpont felé. Az akkreditalt szakképzési vizsgakézpont a
tudomasara jutott jogellenes magatartasrol tajékoztatja a vizsgafeliigyel6t delegalé gazdasagi
kamarat, aki azt kivizsgilja, majd a vizsgdlat eredményérdl tdjékoztatja az akkreditalt
vizsgakdzpontot.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a
vizsgan, ugy arrol haladéktalanul értesitenie kell a Bekés Varmegyei Vizsgakozpont vezetdjét,
aki gondoskodik 11j bizottsagi tag kijeltlésérél. Amennyiben a tervezett lebonyolitdsirendtél
eltéréen a kijeldlt vizsgabizottsigi tag, vagy y a vizsgan kozremiikddé egyéb személyzet nem
jelenik meg a vizsgan, vagy a vizsga befejezését megelézden tavozik a vizsgahelyszinrol, annak
tényét a jegyzokonyvben régziteni kell. A Vizsgakézpontnak gondoskodnia kell ezen
személyek helyettesitésérdl. A Személyi feltételek KEOR alapjan nyilvéantartds tartalmazza
azon szakért6k nevét, akik vizsgabizottsagi tagként behivhatok. Amennyiben a vizsgabizotisag
létszama a jogszabalyokban, illetve a Vizsgakdzpont belsdé szabdlyozd eszkozeiben

meghatarozott minimalis létszam ald csékken, abban az esetben a vizsgat fel kell fliggeszteni,
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€s miutan a sziikséges létszam kiegészitése nem megoldhatoé Gjabb vizsgaidopont kijeldlése

szilkséges.

Teremfeliigyel6, illetve folyosofeliigyelé személyeként, amennyiben ezen személyek nem
jelennek meg a vizsgin, vagy id6 el6tt tdvoznak a jegyzd is ellathatja ezen feladatokat,
amennyiben megfelel az eléirt feltételeknek.

A technikai feltételeket biztosito személyeket a vizsgahelyszin biztositja, igy ebben az esetben,
a vizsgahelyszint biztositoé partnernek kell gondoskodnia a helyettesitoé személyrol.

A vizsgabizottsig tagjal egylittesen €s az altaluk kiilon-kiilén ellatott feladatok tekintetében
onalléan is felelosek a szakmai vizsga szabdlyos és zavartalan lefolytatasaért (Szkr. 273. § (1)
bekezdés).

Képesitd vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kdtelezd érvényliek azzal,

hogy szakmai vizsga alatt képesito vizsgat, szakma alatt szakkepesitést, KKK alatt PK-t, kell

érteni, valamint:

- Képesitd vizsga esetén nincs vizsgafeliigyel6, vizsgafeliigyeld alatt a vizsgabizottsdg
tagja értendd.

- A tiz-, baleset-, és egeszségvédelmi elGirasokrol szolo oktatas megtartasaért a
koznevelésért felelés miniszter hataskorébe tartozo keépesitd vizsgak esetében a
vizsgaszervezd képviseldje felel.

- A vizsgabizottsag létszama a kéznevelésért felel6s miniszter hataskorébe tartozd képesitd
vizsgak esetében 4 f6 (1 6 elndk, 3 {6 értekelest, merést végzd szemely). Az egyik
értékelést, mérést végzd vizsgabizottsdgi tagra vonatkozoan a képzo is tehet javaslatot a
kijel6l6 szervezet adatbazisa alapjan, melyet tovabbit a Vizsgakdzpont felé, a vizsga
bejelentésével egyidejlileg. Tobb képzd esetében a legtébb vizsgazot felkészité képzo
javaslatat kell tovabbitania a Vizsgakdzpontnak a kijel6lo szervezet fele.

- A vizsgabizottsag egyik tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag tsszetétele masképp
nem oldhaté meg, lehet olyan személy, aki a vizsgazo képesitd vizsgara torténd
felkészitéscben részt vett, de nem lehet a vizsgdzo hozzatartozdja. Arrol, hogy a

vizsgabizottsagi tagsdgra a vizsgazd keépzéseben is részt vevo személy keriilhetett a
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vizsgdzot a vizsga megkezdése eldtt tjékoztatni kell. Amennyiben a kijel6lt vizsgaztato

személyére vonatkozdéan a jelentkezonek észrevétele van, azt jeleznie kell a
vizsgakozpontnak.

- Torekedni kell képesit6é vizsganal is— kivéve, ha a vizsgdzdi létszam olyan kevés, hogy
gazdasagi okokbdl nem indokolt — 3 vizsgabizottsdgi tag felkérésére, hogy abban az
esetben, ha 1 vizsgabizottsagi tag kiesik — és az id6 rovidsége miatt nem po6télhato -, 2 f6

vizsgabizottsagi taggal a vizsga lefolytathat6 legyen.

A vizsgabizottsagi tagok feladatai megegyeznek a szakmai vizsgéndl leirtakkal, azzal a

kitétellel, hogy:

o az irdsbeli vizsgafeladat esetén a vizsgabizottsigi tag A4tveszi a
vizsgadolgozatokat a teremfeliigyel6tdl, elvégzi a javitasi- értékelési
utmutatd szerinti javitisokat, régziti az elért pontszamokat, megteszi az
értékeléshez szitkséges szakmai javaslatat; kiilon javitast végz6 szakember is
felkérhetd.

o az irasbeli vizsgafeladat esetén a vizsgabizottsag elvégzi az értckelest;

o abban az esetben, ha az irasbeli vizsgafeladat koételezben automatikus
javitasu, Ugy a vizsgabizottsag tagjai ellenorzik, jovahagyjak az automatikus
javitdst, illetve megteszik szilkséges észrevételeiket, kitéltik az értékeld lapot.

o A koznevelésért felel6s miniszter hataskorébe tartozo képesitd vizsgak
esetében, ha a vizsgabizottsag megallapitja, hogy a vizsgafeladat javitasi
Gtmutatéjatol  eltér6en tortént az értékelés, akkor a vizsgadolgozat

eredményét sajat hataskérében, a javitasi utmutaté szerint allapitja meg.

Valamennyi bizottsdgi tag, és vizsgdzo, az egylittmiiksdo6 partner, és a jegyzo a vizsga lezarasat
kévetben kitslti az elégedettség mérd kérdbivet.

9. A vizsga jegyzdjének feladatai
Szakmai vizsga esetén:

A vizsga jegyzbje a vizsga elkészitésével, lefolytatdsdval és lezardsdval kapcsolatos

Bizonyitjuk tudasat!



Békés Varmegye
'Y_izsjﬁkﬁzpﬂﬂg Békés Varmegyei Vizsgakozpont
e = Cim: 5700 Gyula, Karacsonyi Janos u. 13.
- ®: (66) 561-420/344 mellék
e-mail: vizsgakozpont@gyvlk.hu

www.gyvk.h: N Jr__"”';:‘a.
L Web: https://gyvk.hu

nyilvéntartdsi szam: NAH-2024/F/3/101065/AKKR/100041
dokumentalasi feladatokat lat el a hatalyos jogszabalyok el6irasai szerint. E feladatkorében:

1. vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,

2. Gsszesiti a szakmai vizsga részeredmenyeit,

3. kitolti és vezeti a vizsgatrzslapot,

4. kitslti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt

5. elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

6. felelos a vizsgatorzslap és az oklevel, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasdsaert, egyezéseert,

7. gondoskodik a szakmai vizsga lezardsat kévetden a szakmai vizsga dokumentumainak
a vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetoen az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérol (Szkr. 274. §).

9. szakmai vizsgan kidllitott oklevelekrdl, szakmai bizonyitvanyokrol
fénymaésolatot/digitalis masolatot készit.

Vizspakdzpont a jegyzot a Békés Varmegyei Vizsgakozpont helyszini képviseletével is
megbizhatja. Ezen megbizas alapjan a jegyzo a szakmai vizsgan betoltott jegyzoi feladatai
mellett a vizsga helyszinén, a vizsgdztatdsi folyamat megfigyelését is végzi.

A megfigyelés kiemelt terlilete a jegyzé altal megismert, a vizsgakézpont belsé szabalyzataiban
rogzitett eldirasok betartasa. A megbizas alapja, a jegyz6 vizsgakOzpont altal szervezett
képzésének sikeres teljesitése. A jegyz0, a vizsgakdzpont nevében kizdrdlag a szabdlyossdgot
és a partatlansdgot veszélyezteté nem megfeleldség észlelése esetén jogosult intézkedést kérni

a vizsgabizottsagtol.

Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtaté médon megoldani, illetve ha a hiba
jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotas kdvetelménye sériil, mely a vizsgazé mindsitését
befolyasolhatja — Ugy a jegyzo koteles a vizsgakoézpont vezetdjét az esetr6l haladektalanul
értesiteni. A jegyz0 a vizsgakdzpont helyszini képviseldjeként jogosult barmely a
vizsgafolyamat sordn keletkez0 probléma kozvetlen tovabbitdsira a vizsgakdzpont
vezetdjének, valamint vizsgakézpontvezetd telefonon torténd utasitasainak fogadasara és

tovabbitasara a vizsgaztatasban résztvevéknek. Jegyzo6 a vizsga alatt a vizsgakézpont helyszini
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megfigyel6jeként, kiveti a vizsgabizottsag munkavégzését (partatlansig, etikus magatartdsi

szabalyok betartasa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyz0 a vizsgaval kapcsolatos
észrevételeirdl tdjekoztatja a vizsgakdzpontot (Vizsgajegyzokonyv
Eszrevételek/Események/Megjegyzések).

Képesitd vizsga esetén:

A szakmai vizsganadl leirt szabdlyozasok a képesité vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést, szakmai bizonyitvany

alatt képesitd bizonyitvanyt kell érteni, valamint az oklevél nem értelmezheto.

A jegyzOnek a vizsga lezarasit kdvetben elektronikus adatszolgéltatasi kitelezettsége abban az

esetben van, ha erre térvény, rendelet, hatdrozat kotelezi.

10.Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érinté bejelentések a vizsga
lebonyolitasakor

A képzésnek és tandsitdsnak az ugyanazon jogi személyen belilli alkalmazottak részére vald
kinalasa veszélyt jelent a partatlansag szempontjabol. Olyan tanisito testiiletnek, amely része
egy képzést kinalé jogi személynek: biztositani kell, hogy a személyzet ne mikddjoén kozre
az altala képzett jel6lt vizsgaztatojaként a képzeés befejezését kisvetd két éven belill.

A vizsgakézpont sajit szervezeti egységének munkavillaléjat nem vizsgiztathatja. Nem
mindsiil vizsgaztatasnak az a képzést lezard tudasmérés, mely képzeseket a vizsgakdzpont sajat
belsé miikodésével, mikodtetésével, az iranyitasi rendszer, belsoé szabalyzatok, a vizsgaztatasi
eloirasok, belsé audit eljarasok ismeretére irAnyuloan végez.

A Békés Varmegyei Vizsgakdzpont a Centrum (mint kdzpont) és annak szervezeti egységeinek
vezetd beosztasi munkatarsat nem vizsgaztatja.

A Békés Varmegyei Vizsgakozpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrdl, hogy
minden objektiv dsszeférhetetlenség, elfogultsig a vizsgabizottsig tagjai és a vizsgazok kozott

elkeriilheto legyen.
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Ennek érdekében a t6rvényi eloirdsoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafeliigyelo és

a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgdzo6 szakmai felkészitésében részt vett,
illetve az, aki a vizsgazo hozzatartozdja — kivéve a jogszabélyban meghatarozott kivételeket.
Keépesito vizsga esetén a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgdzé hozzatartozdja.
Lehetdség szerint a vizsgabizottsdg egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo képzésében részt
vett. Ez az elvaras azonban sziikség szerint modosulhat, az alabbiakra:

- A bizottsagi tag részt vehet a vizsgazd szakmai felkészitésében, ha a vizsgabizottsig masik
két tagja a vizsgazo képzésétol fiiggetlen marad, valamint érvényesiil, hogy a képzést nem
a Gyulai Szakképzesi Centrum szervezte.

- A vizsgazo képzésében részt vevod személy vizsgabizottsagi tagi megbizasara a Békés
Varmegyei Vizsgakdzpont kizarélag abban az esetben jogosult, ha nem biztosithatd
képzéstdl fliggetlen személy a vizsgabizottsag felallitisdhoz.

- Képesitd vizsga esetén a bizottsagi tag képzésben valo esetleges érintettsége nem jelent
veszélyt a vizsgabizotisdg partatlansdgi elveire abban az esetben, ha a vizsgabizottsag 3
fobol all, és a masik két bizottsagi tag képzéstdl fiiggetlen marad, és a jelentkezének

ellenvetése a bizottsag felallasaval kapcsolatosan nincsenek.

Az dsszeférhetetlenség, elfogultsdag elkeriilésére

1) a vizsgabizottsag személyzetének kijeldlését megel6zden:
tsszevetésre kerill a jelentkezési lapokon feltiintetett képz6 hely és a jovahagyott
vizsgaztatoi névsor / nyilvantartisban szerepld érintett képzési intézmények;

2) amegbizas alkalmaval az Gsszeférhetetlenséget a vizsgakdzpont megvizsgélja a Polgari
Torvénykdnyvrol szol6 2013, évi V. térveny 8:1. § 1. pontjaban kézeli hozzatartozoként
megjeldlt személyek esetén: a hdzastars, az egyenesagbeli rokon, az drokbefogadott, a
mostoha- és neveltgyermek, az 6rékbefogadd-, a mostoha- és a nevel$sziils, valamint a

testvér.

A partatlansag iranti elkételezettséget a megbizolevél elfogadasaval a vizsgabizottsdgi tagok
elfogadjak.

A vizsgakdzpont a vizsgabizottsag tagjai szamara a szakmai és képesitd vizsga eldtt — a Kréta
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rendszerben torténé megbizas alapjan - legaldabb 7 nappal kételes megkiildeni a vizsgazdk

névsorat, melyre a vizsgabizottsdgi tag koteles 24 oran beliil reagdlni az érdekellentét
fennallasat illetben. Amennyiben a vizsgaztaté nem vdlaszol az érdekellentétet érintéen abban
az esetben a vizsgakdzpont tudomdsul veszi, hogy érdekellentét nem &ll fenn.

Abban az esetben, ha érdekellentét 41l fenn a Békés Varmegyei Vizsgakdzpont az alabbi eljarast
koveti:

1. Jegyzékényvbe veszi a bejelentést.

2. Uj vizsgabizottsagi tag/tagok keriilnek kijellésre.

3. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgazo bejelentése esetén a vizsgdzd tdjékoztatdsat
kévetben a vizsgardl hangfelvétel és indokolt esetben videofelvétel késziil, melyet 2 napon
beliil el kell juttatni a Vizsgakézpont vezet6jéhez. A készitett hangfelvetel a kesobbi
esetleges panasz kivizsgalasaban a tényfeltarast-segiti. A hang- vagy videofelvételt, a GDPR

eloirasal szerint, a vizsga lezardsat kiveté 15. napig taroljuk.

Vizsgaziatdsban részt vevo egyéb személyek
A vizsga lebonyolitdsdban kozremilkddé személyek megbizdlevelik elfogadasaval
nyilatkoznak, hogy munkdjuk sordn partatlanul jarnak el és nem tesznek kiilénbséget az egyes

vizsgazok kozott. Munkajukat minden vizsgazd esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

11.Vizsgadokumentumok
Szakmai vizsga esetén.:

A Vizsgakozpont a vizsgdzordl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatasi nyilvantartasrol
sz016 2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet [V. rész 2. pontjaban meghatarozott adatokat

tartalmazé vizsgatorzslapot allit ki.
A vizsgatdrzslap kiilive tartalmazza

a) a szakmai vizsga
aa) azonosité szamat,

ab) helyszinét,

Bizonyitjuk tudasat!
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ac) id6pontjat és
ad) nyelvét,
b) a Vizsgakdzpont
ba) nyilvantartasi szamat,
bb) megnevezését,
be) cimét és
bd) ha a Vizsgakdzpont szakképz6 intézmény: az OM azonositdjat,

¢) a szakmai vizsgan megszerezhetd szakma szakmajegyzék szerinti azonositd szdmdt és
megnevezeset,

d) a vizsgdzok szamat, valamint a kezd6 és a befejez6 vizsgatorzslapszamot,
e) a vizsgafeliigyelonek és a vizsgabizottsag tagjainak, a szakmai vizsga jegyzbjének és a
Vizsgakozpont vezetdjének
ea) csaladi és utdénevét és
eb) a szakmai vizsga lebonyolitasaban betdltott szerepét, tovabba
f) tajekoztatast arrol, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbél keriilt kinyomtatésra,

th) a vizsgatorzslap a vizsgdzonak a Vizsgakézpont altal rogzitett adatait és eredmeényeit
tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatbrzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kévetéen nem
modosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza
a) a vizsgatorzslap szamdt,

b) a vizsgdzo természetes szemelyazonosito adatait, oktatdsi azonositd szamat, nemét, a
szakmai oktatdsa jogviszonyanak tipusat,

¢) a Vizsgakbzpont megnevezését, cimét €s szakképzé intézmény esetén az OM
azonositdjat,
d) a szakma

da) szakmajegyzek szerinti azonositd szamat €s megnevezését,

db) Europai Keépesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerinti  szintjének meghatarozasara vonatkozo
megjelolését,
e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési shlyaranyat és a
vizsgatevékenységnél elért eredményt szdzalékkal és érdemjeggyel kifejezve.

f) a vizsgdz6 szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztalyzattal kifejezve,

Bizonyitjuk tudasat!
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g) a Vizsgakdzpont hatirozatdt és a zaradékokat, valamint

h) a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat,

i) a szakmai vizsga alapjat képezd képzési és kimeneti kovetelmeények alkalmazasanak
kezd6 datumat.

A vizsgatérzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. § (4)
bekezdés).
A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgattrzslappal valé 6sszevetés
utdn, a szakmai/ képesitd vizsga befejezését kivetd hisz napon beliil meg kell kiildeni a
szakképzési dllamigazgatasi szervnek. Az elektronikus vizsgatérzslapot a kinyomtatott példany

megkiildését és az abban szerepl6 adatokkal torténd dsszevetest kovetden le kell lezarni.

A vizsgattrzslappal egyez6 tartalmi vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgazonak a vizsga lezarasat kéveto harminc napon
beliil. A vizsgatdrzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdél nyomtathatd, amelyet az

akkreditalt szakképzési vizsgakozpont vezetdje vagy aldirdsra jogosult alkalmazottja ir ala.

Vizsgajegyzdkonyv

A szakmai vizsgardl vizsgajegyzokonyv késziil, amely idérendben tartalmazza a szakmai

vizsga Gsszes eseményét.

A vizsgajegyzbkodnyv tartalmazza
1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi €s utonevét, valamint a
vizsgaval Osszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,
2. annak a vizsgdzonak a csaladi és uténevét, aki
2.1. szabdlytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra keriilt,
2.2. a szakmai vizsgan igazolhatd okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjeldlve azt a vizsgatevékenységet, amelybol potlovizsgat kell tennie,

2.3. a szakmai vizsgan igazolhato ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

Bizonyitjuk tudasat!
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2.4, valamely vizsgatevékenység eredményét orszdgos szakmai tanulményi versenyen,

WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,
2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre keriilt, valamint a
felmentés okét €s az alapul szolgalé dokumentumokat,

a vizsgafeliigyel6 szakmai vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését. (Szkr. 284. §).

A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kivetben a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozza az osztalyozo ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benytjtott okiratok
masolatat.

A vizsgajegyzokonyv mellékletét képezi tovabbd a lebonyolitasi rend és a vizsgatevékenységek
lebonyolitisdnak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositdsdnak modjat, a
feltételek megfeleléségének tényét irdsban rdgzitd dokumentum, amelyet a jegyzd, a

vizsgafeliigyel6 €s a vizsgabizottsdg tGbbi tagja aldirdsukkal hitelesitenek (Szkr. 276. § (4)
bekezdése).

Képesiid vizsea esetén:

A szakmai vizsgandl leirt szabalyozdsok a képesitd vizsga esetén is kitelezd érvényiiek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesité vizsgat, szakma alatt szakképesitést, valamint

vizsgafeliigyeld alatt vizsgabizottsagi tagot kell érteni.

12.Szakmai bizonyitvany/oklevél vagy képesité bizonyitvany kiallitiasa

Szakmai vizsga esetén:

Szakma megszerzésérdl kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitasanak
alapjaul szolgaloé nyomtatvany kézokirat. A szakma megszerzésérdl oklevelet kell kiallitani, ha
a tanuld, illetve a képzeésben részt vevo személy a szakmai oktatést a technikumban teljesitette.
Az oklevélben a megszerzett szakma megjeltlése mellett fel kell tiintetni az ,okleveles”
megjeldlést, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevd személy a felsdoktatasi intézmény és a
technikum altal kdzosen kidolgozott szakmai oktatasban vett részt. A szakma megszerzésérol
szakmai bizonyitvanyt kell kidllitani, ha a tanul6, illetve a képzésben részt vevd személy a

szakmai oktatast a szakképzo iskolaban teljesitette.

Bizonyitjuk tudasat!
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1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,
z, az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak alapjaul szolgalod

vizsgatorzslap szamat,

3. — a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgazo természetes személyazonosito
adatat s oktatasi azonosito szamat,

4, a kidllitd vizsgakozpont nevét, cimét és amennyiben a vizsgakdzpont
szakképz6 intézmény az OM azonositojat,

a szakmai vizsga nyelvét,

6. a szakmai vizsga eredmeényeét,

y a megszerzett szakma azonositdé szdmanak, megnevezésének ¢s
szakmairdnydnak megjelolésével tajékoztatast arrdl, hogy az oklevél,
illetve a szakmai bizonyitvany melyik szakma, szakmairany megszerzéseét
igazolja,

8. a megszerzett szakma FEurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar
Képesitési Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti

szintjének meghatdrozasara vonatkozd megjellését,

9. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak helyét és idejét,
valamint
10. a vizsgakozpont vezetdjének alairasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitvany haszndlhaté, amely az alairashoz
kapcsolodoan Magyarorszag cimerét elére nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve
a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzbje a vizsgatorzslap alapjan — a
vizsgatorzslapon szereplé adatokkal egyez6en — tolti ki, és azt a Békés Varmegyei

Vizsgakozpont vezetbje irja ala.

A kitoltetlen okmanyokat zart helyen agy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a vizsgakdzpont

vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Békés Varmegyei Vizsgakdzpont nyilvantartast vezet
1. az lires okmanyokrol, (oklevelekrol, bizonyitvanyokrol)

Bizonyitjuk tudasat!
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2. a kiallitott és kiadott oklevelekrol €s bizonyitvanyokrol, valamint

3. az elrontott és megsemmisitett oklevelekrol és bizonyitvanyokrol.
Az tires okmanyokat a nyilvantartasbél ki kell vezetni, és a szakképzési dllamigazgatdsi szerv
kérése esetén azt atadhatja (Szkr. 36. § (4) bekezdés).

A Vizsgakoézpont a beszerzett okleveleket/bizonyitvanyokat a , Szigord szdmaddsi
nyomtatvanyok beszerzésének nyilvantartasa” B. 15-46/B. jelii nyomtatvany vezetésével
vételezi be. Ezen nyomtatvanyok felhaszndldsanak nyomon kovetesére a 7. sz. mellékletet
képezd |, Oklevelek/Bizonyitvinyok felhaszndldsdnak nyilvdntartdsa” szolgdl. A két
nyomtatvany folyamatos vezetése biztositja az iires, és a felhasznalt bizonyitvanyok

nyilvantartasat.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentdltan kell megsemmisiteni. A
. Oklevelel/Bizonyitvanyok  felhaszndldsdnak nyilvdantartdse” tartalmazza a  rontott
bizonyitvanyok sorszamat, a megsemmisités dokumentalasara a 8. sz. melléklet szerinti

Selejtezési s megsemmisitési jegyzOkdnyv szolgal.

Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt dtadasarél vizsgazott személyek részére vizsgakszpont
gondoskodik, elsésorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalmara vonatkozé
titoktartasi kitelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nelkiil. A kiallitasra, és atadasra
kerillt bizonyitvanyok atadasardl killén nyilvantartds késziil (9. sz. melléklet).

A vizsgahelyszinen at nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/

vizsgatorzslapokat a vizsgakozpont biztonsagos helyen, pancélszerkrényben tarolja, azok

atvételéig (Szkr. 33-40. §).

Képesitd vizseq esetén:

A képesitd vizsgarol képesitd bizonyitvanyt kell kidllitani.
A képesité bizonyitvanyra az Szkr. 33. §-t, a 36-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t, valamint a
fentiekben foglaltakat kell alkalmazni azzal, hogy szakmai vizsgan a képesitd vizsgat,

oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a képesito bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve

Bizonyitjuk tudasat!
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szakmai bizonyitvanymasodlaton a képesitd bizonyitvanymasodlatot, vizsgabizottsagon a

képesitd vizsga vizsgaztatasért felelos tagjait kell érteni.

A képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervez§ szakképz6 intézmény,
illetve feln6ttképzd nevét és a felnditképzésrél sz616 t6rvény végrehajtasarol szol6 11/2020. (11
7.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti tantsitvany sorszamanak feltiintetésével utalni kell

arra, hogy az altala kiallitott tantsitvany alapjan keriilt sor a képesitod vizsga letételére (Szkr.
40. §).

13. Az EUROPASS bizonyitvany—kiegészito

(Szkr. 35. §)
Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiaddsdval egyidejlileg vagy azt kévetden a vizsgdzd

kérésére a vizsgakozpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga nyelvén kiallitott Europass
oklevél-kiegészitot, illetve Europass szakmaibizonyitvany-kiegészito (a tovabbiakban egyfitt:
Europass-kiegeszit0) ad ki. Az Europass-kiegeszitot a vizsgakdzpont vezetGje irja ala. Az
Europass kiegészitot az Szkr. szabdlyai alapjan kell elkésziteni.

A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészité ingyenesen és elektronikus forméban, a
vizsgazo kiilon kérésére papiralapt iratként kertil kiadasra. A magyar és az angol nyelvtol eltérd
mas nyelvii Europass-kiegészito elektronikus formaban, a vizsgazo kiilén kérésére papiralapt

iratként keriil kiaddsra, a kiadasaért a kérelmezo téritési dijat fizet a vizsgakdzpontnak.

14.Iratkezelési szabalyok, nyilvantartasi kitelezettségek

Szakmai vizsga esetén:

A kinyomtatott vizsgatérzslap egy példanyéat a Békés Varmegyei Vizsgakézpont irattaraban,
egy példanyat a szakképzési allamigazgatasi szerv irattaraban kell elhelyezni. A vizsgatorzslap
egy példanyat a vizsgakozpont a vizsga befejezését kiovetdé hisz napon beliil kiildi meg a
szakképzési dllamigazgatdsi szervnek. A vizsgattrzslap nem selejtezhetd, folyamatos

sorszamozassal kell ellatni, és a targyév végén bekotve kell irattarozni.

Bizonyitjuk tudasat!
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A vizsgajegyzdkonyvet annak mellékleteivel és a csatolt dokumentumaival egyiitt a Békés

Varmegyei Vizsgakozpont irattaraban 6t évig kell 6rizni (Szkr. 271. §).

A vizsgakGzpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények iratkezelésére,
irattdrba helyezésére, selejtezésére, levéltari dtadasara a kozfeladatot ellatd szervek
iratkezelésének 4ltalanos k&vetelményeirdl szold 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet

rendelkezéseit kell alkalmaznia.
Képesitd vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabdlyozasok a képesit6 vizsga esetén is kotelez6 érvényliek.

A jelentkezési lapok, a képzésr6l szold tanusitvanyok, illetve a vizsgan elért eredmények
vizsganként lefiizésre keriilnek. A KRETA rendszeren belill a Vizsgakdzpontok szamara
biztositott szoftver nyilvantartja az egyes vizsgakhoz tartozéan a tanusitasi folyamatban részt
vev) személyek tanusitasi folyamathoz sziikséges adatait, melyek elérhetek az adatkezeltk
szamédra. A KRETA rendszerben vizsginként elérhetéek a jelentkezOk, jeldltek, vizsgazok
személyes adatai, a képzés elvégzésér6l szOlé tanusitvany, a jelentkezési lap, a vizsgadij
befizetésének igazolasa. A szoftver vizsgaeredmények tablazata rogziti a vizsgazok egyes

vizsgatevékenységenként elért eredményeit %-os, és érdemjegy szerinti kimutatdsban.

15.A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgafeliigyelot, a vizsgabizottsag tagjait, a vizsga jegyzojét €s a vizsgabizottsag munkajat
segitd szakértot, illetve az irdsbeli feladatok javitdsat végzé szakembert dijazés illeti meg,
amely — fiiggetlentil a vizsganapok szamatdl - a vizsga teljes iddtartaméra sz6l (a tovabbiakban:
vizsgaztatasi dij).

A vizsgaztatasi dij kifizetése kizardlag a vizsgaval Osszefiiggd, jogszabalyban eloirt feladatok
jogszerii és teljes koril ellatasdval 6sszefiiggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megallapitasanal
a vizsgara bocsatott vizsgalétszamot kell figyelembe venni.

Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a
vizsgabizottsdgi tag, a jegyz$ allandé lakohelyétol eltérd helységben keriil sor, Ggy vele a
vizsgakdzpont — killon megegyezés alapjan — a vizsgéztatdsi dij mellett utazisi és

Bizonyitjuk tudasat!
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szallaskoltséget is térithet.

A vizsgakozpont — kiilén megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsdg utaztatdsardl
és a szalldsdrol, amely esetben az érintett személyt killén utazasi, és szallaskoltség nem illeti
meg.

A vizsgaztatasi dij és az utazasi és szallaskoltség kifizetésére legkésobb a vizsga utolso
vizsganapjat kovetd elszamolas ellenérzése utani 30 napon beliil sor kertil. A dijazas mértekerol
és a kifizetés végso hataridejérol a vizsgakézpont a vizsga megkezdése el6tt tijékoztatja a

vizsgabizottsagot.

16. A vizsga felfiiggesztése
Az egyes vizsgatevékenységek lebonyolitasi rendjét ugy kell meghatarozni, hogy a vizsgazo az

interaktiv vizsgatevékenységet nyolc és tizennyolc ora kozott, a projekifeladatot hét és
tizenkilenc 6ra kozitt végezhesse el (Szkr. 277. § (3) bekezdés).

Vizsga felfliggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre éllasanak hidnyaban, a
jogszerti feltételek hidnyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel dsszefiiggésben
torténhet. Jogszerii feltétel hidnyanak mindsiil, amennyiben az irasbeli feladatsort tartalmazo
boriték olyan mértékben sériilt, hogy nem biztosithatd a vizsga jogszerlisége. A vizsgat a
vizsgafeliigyel6 fiiggeszti fel, melyrél jegyzékonyv késziil. A felfiiggesztés idopontjat, illetve
azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegolddsaiban meddig jutottak el a vizsgazok, fel kell
jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is elképzelhetd). Ilyen esetekben a
Békés Varmegyei Vizsgaktzpont azonnali (aznap) kivizsgalast kezdeményez. A kivizsgalas,
az okok feltarasa és a megel6z6 intézkedések meghatdrozasa az irdnyitasi vezeto feladata. A
vizsga folytathatosagdhoz szilkséges intézkedéseket a vizsgakozpont vezetdje rendeli el,
melyrdl a vizsgafeliigyelst, vizsgabizottsdgi tagot tajékoztatja. Sziikség esetén vizsgakdzpont
0j idépontot jeldl ki. Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a vizsga tdrvényben
meghatarozott idépontig nem fejezddik be, gy mindenképp 0] vizsganap kijelolése sziikséges,
Uj vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem folytathato, akkor a szakképzési
allamigazgatasi szervet arrdl tdjékoztatni szilkséges. A vizsgakdzpont a helyszinen levo
vizsgafeliigyelovel, vizsgabizottsagi taggal dontését ismerteti, aki gondoskodik a vizsga

kozremilkbdodinek és a vizsgazok tajékoztatasarol. A teljes eseményt a jegyzOkonyvben
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rogziteni kell. Tovabbi felfiiggesztéssel jard vis maior helyzeteket a Killdnleges és rendkiviili

események eljardsrend tartalmaz.

A vizsgat vagy az egyes vizsgazo vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabalytalansaga miatt
kizarolag a tényallas jegyzdkonyvezeésének idejére lehet felfiiggeszteni. A megkezdett
vizsgatevékenység ezt kdvetden folytathatd, befejezhetd.

A vizsga folytatasar6l (kdvetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetéségérsl a

kivizsgalast kévetden a vizsgakozpont hataroz.

17. Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa
Abban az esetben, ha valamely ellenérzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgélds soran

bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgaztatasi eljaras lefolytatdsa soran (pl. térvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatdrozat), illetve hibds adat keriilt a kiallitott dokumentumra, Ggy a
vizsgakézpont sajat hataskérben gondoskodik az érintett bizonyitviny (oklevél)
visszavonasarol. A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg
kell semmisiteni.

Vizsgakdzpontnak az 0] oklevél/szakmai bizonyitvany kidllitdsat koveté 30 napon beliil a

szakképzesi allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kitelezettsége van.

Neévviltozas esetén az érintett kérelmére, a névviltozast engedélyezé okirat alapjan, a
megvaltozott nevet a vizsgatdrzslapra be kell jegyezni, €s az eredeti oklevélrél/szakmai
bizonyitvanyrol/ keépesitoé bizonyitvanyrol masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve
bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ,,ERVENYTELEN” felirattal
vagy iratlyukasztoval térténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az
érintettnek (Szkr. 37. §).

Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - szveghlien tartalmaznia kell
az eredeti oklevélen/bizonyitvinyon taldlhaté minden adatot és bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zdradék formdjdban kell feltiintetni a masodlat
kiaddsanak az okéat, tovabba a vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadds napjat, valamint el kell latni
iktatészdmmal €s a vizsgakdzpont vezetdjének aldirasaval.

Masodlatok kiadasa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/

bizonyitvanymasodlat iktatészamat, a kiadas napjat, tovabba azt, ha az eredeti
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oklevelet/bizonyitvanyt —megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak. Az
oklevélrol/bizonyitvanyrél  masodlatot  sorszamozott  oklevél-, illetve  szakmai

bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)
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MELLEKLETEK: FORMANYOMTATVANY A MEGNEVEZESSEL ES AZ ELETBE LEPTETES
DATUMAVAL AZONOSITVA

1/1. sz. melléklet Jelentkezési lap tartalma szakmai vizsgara VSZ-1.1

1/2. sz. melléklet Jelentkezési lap tartalma képesitd vizsgara VSZ-1.2

2. sz. melleklet Felmentési/Méltanyossagi kérelem VSZ-2

3/1. sz. melléklet Ertesités szakmai vizsgarél VSZ-3.1

3/2. sz. melléklet Ertesités képesitd vizsgarol VSZ-3.2

4/1. sz. melléklet Megbizdlevél szakmai vizsgara vizsgabizottsagi tag részére VSZ-4.1.1

4/2. sz. melléklet Megbizolevél szakmai vizsgara vizsgan résztvevo személy részére VSZ-4.1.2
4/3. sz. melléklet Megbizoleveél szakmai vizsgéra jegyz0 részére VSZ-4.1.3

4/4. sz. melléklet Megbizolevél képesitd vizsgdra vizsgabizottsagi tag részére VSZ-4.2.1

4/2. sz. melléklet Megbizolevél képesitod vizsgara vizsgan résztvevd személy részére VSZ-4.2.2
4/3, sz. melleklet Megbizolevél képesito vizsgara jegyzo részére VSZ-4.2.3

5. sz. melléklet Vizsgajegyzokonyv képesité vizsgara VSZ-5

6. sz. melléklet Vizsgajegyzdkdnyv szakmai vizsgara VSZ-6

7. sz. melléklet Oklevelek/Bizonyitvanyok felhasznalasanak nyilvantartasa VSZ-7

8. sz. melléklet Selejtezési és Megsemmisitési jegyzokonyv VSZ-8

9. sz. melléklet Szakmai/képesitd bizonyitvany atvételi elismervény VSZ-9

10. sz. melléklet Vizsgabejelenté lap VSZ-10

Bizonyitjuk tudasat!



